Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.11.2026
Burmistrza Miasta i Gminy Suchedniow
z dnia 30 stycznia 2026 r.

Regulamin pracy Komisji Konkursowej do opiniowania i oceny wnioskéw

§ 1.

Regulamin pracy Komisji — zwany dalej regulaminem, okres$la szczegotowe zasady postepowania przy
opiniowaniu i ocenie wnioskow ztozonych w konkursie projektow na wsparcie realizacji zadan
wiasnych Gminy Suchedniéw z zakresu sprzyjania rozwojowi sportu w 2026 r.

§ 2.

1. Praca Komisji kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci Zastepca Przewodniczacego
Komisji.
2. Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczego6lnosci:
a) prowadzenie posiedzen Komisji,
b) ustalenie terminow posiedzen Komisji,
c) okreslenie zadan cztonkéw Komisji,
d) zapraszanie na posiedzenie Komisji oferentow w celu sktadania wyjasnien,
e) zapewnienie sprawnego i zgodnego z zasadami postepowania konkursowego.

§3.

Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:
a) w ramach postepowania konkursowego — opiniowanie ztozonych wnioskoéw i przedlozenie
opinii i propozycji do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy Suchedniow,
b) uczestnictwo w pracach Komisji oraz wypetianie zadan okreslonych przez Przewodniczacego
Komisji, zwigzanych z postepowaniem konkursowym.

§ 4.

1. Komisja pracuje na posiedzeniach.

2. Do waznosci podejmowanych przez Komisje decyzji wymagana jest obecnos$¢ na posiedzeniu co
najmniej polowy jej sktadu.

3. W sprawach organizacyjnych, nie dotyczacych oceny zlozonych ofert, Komisja podejmuje uchwaty
wigkszoscig glosOw obecnych. W razie rownej liczby oddanych glosow, decyduje glos
przewodniczgcego Komisji.

4. W pierwszym etapie konkursu:

a) Komisja stwierdza prawidtowo$¢ ogloszenia konkursu oraz liczbg ztozonych wnioskow.

b) Komisja odrzuca wnioski zgloszone po wyznaczonym terminie.

¢) Komisja otwiera koperty z wnioskami.

d) Przewodniczacy odczytuje listg¢ wnioskodawcow bioracych udziat w konkursie.

e) Przewodniczacy Komisji przyjmuje od wszystkich cztonkow komisji pisemne o$wiadczenia
0 nie pozostawaniu z zadnym wnioskodawca w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa



i innych, ktore mogly by budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci przy ocenie.
Oswiadczenie skladane jest na formularzu stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia. Przewodniczacy Komisji rowniez sktada przedmiotowe o$wiadczenie.

f) Komisja sprawdza wnioski pod wzgledem formalnym wypetniajac stosowne rubryki
w formularzu oceny wniosku (zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia) oraz ustala, ktore
whnioski spetniajg wymagania formalne kwalifikujac je tym samym do oceny merytoryczne;.

g) Komisja odrzuca wnioski, ktore nie spetniaja wymagan formalnych okre§lonych w ogtoszeniu
o konkursie. Wnioski te Komisja odrzuca i niezwlocznie zawiadamia o tym wnioskodawcow
na pis$mie wraz z podaniem uzasadnienia.

§ 5.

1. W drugim etapie Komisja Konkursowa ocenia wnioski pod wzgledem merytorycznym stosujac
nastgpujace kryteria (punktacja 0 — 100 punktow):
a) znaczenie zgloszonego projektu dla realizacji celow publicznych — w jakim stopniu projekt
przyczyni si¢ do realizacji kazdego z 5 celow publicznych opisanych w ogloszeniu o konkursie
— 0,00 —20,00 pkt.
b) zakres rzeczowy projektu — 0,00 — 35,00 pkt.
c) kalkulacja kosztéw realizacji projektu w odniesieniu do zakresu rzeczowego projektu — 0,00 —
20,00 pkt.,
d) wysokos¢ wktadu wlasnego finansowo — osobowego — 0,00 — 15,00 pkt.
e) mozliwos¢ realizacji projektu przez wnioskodawce — 0,00 — 5,00 pkt.
f) dotychczasowe wykorzystanie przez wnioskodawce dotacji z budzetu Gminy Suchedniow —
0,00 — 5,00 pkt.

§ 6.

1. Komisja Konkursowa przeprowadza ocen¢ merytoryczng przy pomocy Formularza oceny wniosku
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia. Czlonkowie Komisji wypekniaja
formularz oceny wniosku w odniesieniu do kazdego wniosku zakwalifikowanego do oceny
merytoryczne;j.

2. W sytuacji, gdy przyznana dotacja jest nizsza od kwoty wnioskowanej we wniosku,
przeprowadzane sg negocjacje z zainteresowanym podmiotem w sprawie mozliwosci realizacji
zadan ujetych we wniosku w konteksécie ewentualnych zmian w ramach proponowanej kwoty
i merytoryki przedsiewzigcia.

§7.

1. Z przebiegu prac Komisja Konkursowa sporzadza protokot, ktory powinien zawierac:
a) imiona i nazwiska cztonkow Komisji Konkursowe;j,
b) liczbg zgtoszonych wnioskéw wraz z podaniem nazw wnioskodawcow z podziatem na wnioski
spelniajace warunki okreslone w zatgczniku oraz wnioski nie spetniajace ich,
¢) liczbe wnioskoéw odrzuconych,
d) wskazanie wnioskow najkorzystniejszych z oceng oraz proponowang kwotg dotacji,
e) uwagi cztonkow Komisji Konkursowej,
f) podpisy cztonkow Komisji Konkursowe;.



§8.

Komisja Konkursowa przedktada Burmistrzowi Miasta i Gminy w Suchedniowie wyniki konkursu
jednym zbiorczym dokumentem do ostatecznego zatwierdzenia.

§9.

Praca w Komisji Konkursowej jest nieodptatna.



