Zarzadzenie Nr 0050.127.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Suchedniow

z dnia 5 grudnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia Standardow ochrony maloletnich w Urzedzie Miasta i Gminy
w Suchedniowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 ze zm.), oraz art. 22b ustawy z dnia 13 maja 2016 r.
o przeciwdziataniu zagrozeniom przest¢pczoscig na tle seksualnym i ochronie matoletnich
(Dz. U. 22024 r. poz. 1802 ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1.

1. Wprowadzam Standardy ochrony matoletnich w Urzgdzie Miasta i Gminy
w Suchedniowie zgodnie z brzmieniem okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Wersja skrocona Standardow ochrony maloletnich w Urzedzie Miasta i Gminy
w Suchedniowie stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikdw Urzedu Miasta i Gminy w Suchedniowie
do zapoznania si¢ ze ,,Standardami” 1 postepowania zgodnie z ich trescig.

§3.

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi w Urzedzie Miasta i Gminy
w Suchedniowie.

§4.
1. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publiczne; wiadomos$ci poprzez wywieszenie
na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Suchedniowie oraz poprzez
zamieszczenie jego tresci na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Miasta
1 Gminy w Suchedniowie i stronie internetowej Gminy Suchedniow.

Burmistrz Miasta 1 Gminy

/-/ Dariusz Miernik



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 0050.127.2025
Burmistrza Miasta i Gminy Suchedniow

z dnia 5 grudnia 2025 r.

Standardy ochrony maloletnich w Urzedzie Miasta i Gminy
w Suchedniowie

Rozdziatl 1
Postanowienia ogolne

§1.

Ilekro¢ w niniejszych Standardach Ochrony Matoletnich w Urzedzie Miasta i Gminy

w Suchedniowie jest mowa o:

1.

Maloletnim — nalezy przez to rozumie¢ zgodnie z kodeksem cywilnym osobe, ktéra
nie ukonczyta osiemnastu lat;

Krzywdzeniu maloletniego — nalezy przez to rozumie¢ popehienie czynu
zabronionego lub czynu karalnego na szkode matoletniego przez jakakolwiek osobe
lub zagrozenie dobra maloletniego, w tym jego zaniedbywanie;

Personelu — nalezy przez to rozumie¢ kazda osobe, ktora w zwigzku z wykonywaniem
obowigzkow stuzbowych lub §wiadczeniem ustug na rzecz Urzedu moze mie¢ kontakt
z matoletnimi;

Standardach — nalezy przez to rozumie¢ Standardy Ochrony Maloletnich w Urzgdzie
Miasta i Gminy w Suchedniowie;

Urzad — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta 1 Gminy w Suchedniowie;

Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustaw¢ z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu
zagrozeniom przestepczoscia na tle seksualnym i1 ochronie matoletnich;

Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta 1 Gminy Suchedniow;

Koordynatorze — nalezy przez to rozumie¢ osobe powotang Zarzadzeniem Burmistrza
Miasta i Gminy Suchedniéw na Koordynatora Standardow Ochrony Maloletnich
w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Suchedniowie.

§ 2.

Celem Standardow jest:



1. Zwrbécenie uwagi personelu, podmiotow wspotpracujacych z Urzedem 1 ich
personelu a takze opiekunéw matoletnich, na konieczno$§¢ podejmowania
wzmozonych dziatah na rzecz ochrony matoletnich przed krzywdzeniem,;

2. Okreslanie zakresu obowigzkéw personelu w dzialaniach podejmowanych na
rzecz ochrony maloletnich przed krzywdzeniem;

3. Okreslanie procedury interwencji personelu w przypadku podejrzenia krzywdzenia
maloletnich.

Rozdzial 2

Zakres Standardow Ochrony Maloletnich w Urzedzie Miasta i Gminy
w Suchedniowie

§ 3.

1. Standardy to zasady dotyczace ochrony maloletnich przed wszelkimi formami
krzywdzenia, zaniedbania, wykorzystania czy przemocy.

2. Standardy okreslaja:
1) zasady bezpiecznej rekrutacji personelu;

2) zasady bezpiecznej relacji w Urzedzie migdzy maloletnim a personelem,
w szczegblnosci zachowania niedozwolone wobec matoletnich;

3) zasady dotyczace bezpiecznych relacji pomigedzy maloletnimi, a w szczegdlnosci
zachowania niedozwolone;

4) procedur¢ podejmowania interwencji i sktadania zawiadomien w sytuacji podejrzenia
krzywdzenia lub posiadania informacji o krzywdzeniu matoletniego;

5) zasady aktualizacji Standardow oraz sposob ich udostgpniania;
6) zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za stosowania Standardéw w Urzedzie;
7) korzystanie z urzadzen elektronicznych z dostgpem do Internetu przez matoletnich.

3. Stosowanie opracowanych Standardow w Urzedzie dotyczy szczegodlnie zakresu
organizacji praktyk, wspolpracy z Mlodziezowa Rada Miejska, przyjmowania
wycieczek oraz organizacji wydarzen dla mieszkancéw miasta i gminy Suchedniow
z udziatem maloletnich.



Rozdziat 3
Zasady bezpiecznej rekrutacji

§ 4.

Przed dopuszczeniem personelu do wykonywania obowigzkow zwigzanych z praca
z maloletnimi nalezy dokonac¢:

1.

Sprawdzenia kandydata do pracy w Rejestrze Sprawcow Przestgpstw na Tle
Seksualnym z dostgpem ograniczonym lub Rejestrze oséb, w stosunku do ktérych
Panstwowa Komisja do spraw przeciwdzialania wykorzystaniu seksualnemu
maloletnich ponizej lat 15 wydala postanowienie o wpisie w Rejestrze (rejestr
dostepny na stronie:rps.ms.gov.pl);

Pobrania od kandydata informacji z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralno$ci
w zakresie przestepstw okreslonych w rozdziale XIX 1 XXV Kodeksu karnego, w art.
189a 1 art. 207 Kodeksu karnego oraz ustawie z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeciwdziataniu narkomanii,

Pobrania od kandydata o§wiadczenia o panstwie zamieszkiwania w ciggu ostatnich 20
lat innych niz Polska i panstwie obywatelstwa ztozone pod odpowiedzialnos$cig karng
oraz pobrania od kandydata informacji z rejestru karnego panstw, w ktorych kandydat
zamieszkiwal w ciggu ostatnich 20 lat;

Jezeli prawo tego panstwa nie przewiduje wydawania takiej informacji kandydat
sktada o$wiadczenie pod rygorem odpowiedzialno$ci karnej o niekaralno$ci za czyny
zabronione odpowiadajace przestepstwom okreslonym w rozdziale XIX i XXVI
Kodeksu karnego, w art. 189a i art. 207 Kodeksu karnego oraz ustawie z dnia 29 lipca
2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii

Firmy outsorscingowe zatrudniane przez Urzad, ktéorych personel bedzie miat
bezposredni kontakt z matoletnimi, obowigzane sa podpisa¢ oswiadczenie stanowigce
zatacznik nr 5 do Standardow.

Rozdzial 4

Zasady zapewniajace bezpieczne relacje mi¢dzy maloletnim a personelem

1.

§ 5.

Personel Urzedu traktuje matoletnich z szacunkiem oraz uwzglednia ich godno$¢
1 indywidualne potrzeby.

Komunikaty badZ dziatania personelu wobec matoletnich powinny by¢ adekwatne do
sytuacji, bezpieczne, uzasadnione i sprawiedliwe.

W komunikacji z matoletnimi personel zachowuje cierpliwos¢ i szacunek.

Personel powinien poinformowa¢ matoletnich, ze jezeli czujg si¢ niekomfortowo
wobec konkretnego zachowania czy stow, moga o tym powiedzie€.



10.

Personel szanuje prawo matoletniego do prywatnosci.
Personelowi nie wolno:

1) utrwala¢ wizerunku maloletniego dla potrzeb prywatnych (np. filmowac,
nagrywac glosu, fotografowac);

2) proponowa¢ maloletnim alkoholu, wyrobéw tytoniowych ani nielegalnych
substancji, jak rowniez uzywac ich w obecnosci matoletnich;

3) wchodzi¢ w relacje jakiejkolwiek zalezno$ci wobec matoletniego lub jego
opiekunéw;

4) stosowac dziatan przemocowych wobec matoletnich.

Fizyczny kontakt z matoletnim moze by¢ stosowny i spelnia zasady bezpiecznego
kontaktu, tylko w przypadku gdy :

1) jest odpowiedzig na potrzeby matoletniego w danym momencie np. ze wzgledu na
strach, smutek, tgsknote za opiekunem itp.;

2) jest ochrong przed upadkiem, atakiem lub inng szczego6lng sytuacja np. w sytuacji
napadu zlosci i1 fizycznej agresji oraz zachowania zagrazajace matoletniemu lub
innym matoletnim.

Kontakt personelu z matoletnimi powinien odbywac¢ si¢ wytacznie w godzinach pracy
1 dotyczy¢ celow edukacyjnych, opiekunczych lub wychowawczych.

Matoletni maja obowiazek:

1) przestrzega¢ zasad kultury zachowania oraz bezpieczenstwa;
2) stucha¢ i reagowac na polecenia personelu;

3) szanowac mienie, zachowywac porzadek i czystos¢;

4) szanowa¢ prawa innych;

5) akceptowaé wzajemng indywidualnos$¢;

6) pozostawa¢ w miejscu zajeé/spotkania zgodnie z ustalonymi zasadami
organizacyjnymi;

7) informowac o oczekiwaniach, potrzebach, problemach i niebezpieczenstwach.

Dopuszcza si¢ do celow organizacyjnych tworzenie grup spotecznych w systemach
komunikacyjnych pod warunkiem, ze jest on kontrolowany przez opiekuna i odbywa
si¢ za zgoda rodzicow (prawnych opiekundéw) oraz cztonkdéw grupy (np. Mtodziezowa
Rada Miejska).



Rozdzial 5

Zasady dotyczace bezpiecznych relacji pomiedzy maloletnimi,
w szczegolnosci zachowania niedozwolone

§ 6.

. Maloletni maja obowigzek odnosi¢ si¢ z szacunkiem do innych matoletnich, dba¢
o bezpieczenstwo wlasne i innych, szanowac¢ cudza wtasnosc.

. Matoletni maja obowigzek informowania personelu o wszelkich formach agresji
1 przemocy fizycznej, stownej i psychiczne;.

. Maloletnim nie wolno posiada¢, zadnej broni, ostrych narzedzi oraz substancji
zabronionych, np. papieroséw, e-papieroséOw, alkoholu, substancji psychoaktywnych,
napojoéw energetycznych.

. Matoletnim nie wolno utrwala¢ wizerunku innych 0sob bez ich zgody.

. W relacjach migdzy matoletnimi niedozwolone jest stosowanie agresji fizycznej,
stownej 1 psychicznej, a w szczegdlnosci: bicia, popychania, uderzania, zastraszania,
niszczenia cudzego mienia, grozenia, wySmiewania, obrazania, Wwyzywania,
rozpowszechniania obrazliwych informacji, uzywania wulgaryzméw, wytudzania.

Rozdzial 6
Procedura podejmowania interwencji i skladania zawiadomien

§7.

. W przypadku uzyskania informacji o krzywdzeniu matoletniego lub podejrzenia
krzywdzenia matoletniego, personel ma obowiagzek podjecia interwencji adekwatne;j
do sytuacji, w szczeg6lnosci poprzez — w miar¢ mozliwosci — wyeliminowanie
niepozadanego zachowania bez uszczerbku dla zdrowia fizycznego i dobrostanu
psychicznego matoletniego.

. W przypadku bezposredniego zagrozenia zycia lub zdrowia maloletniego personel
niezwtocznie informuje stuzby ratunkowe (112, 998).

. O kazdym przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, personel zawiadamia Koordynatora, a
Koordynator Burmistrza.

. Jesli ocena okoliczno$ci bedzie to uzasadniata, zgodne z art. 304 § 2 ustawy z dnia 6
czerwca 1997 r. — Kodeks postgpowania karnego, w sposdb niezwloczny nalezy
zawiadomi¢ prokuratora lub policj¢ oraz przedsiewzia¢ niezbedne czynnosci do czasu
przybycia organu powolanego do $cigania przestepstw lub do czasu wydania przez ten
organ stosownego zarzadzenia, aby nie dopusci¢ do zatarcia §ladéow 1 dowodow
przestepstwa.



1.

Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 4, zostanie dokonane przez Burmistrza lub
osobg przez niego upowazniona.

Koordynator Standardow prowadzi Rejestr zdarzen podejrzenia krzywdzenia lub
krzywdzenia maloletnich.

Rozdzial 7
Zasady aktualizacji standardow oraz sposob ich udost¢pniania

§ 8.

. Wdrazanie dziatan dotyczacych Standardow podlega okresowej analizie i w miare

potrzeb modyfikacji.

Koordynator, co najmniej raz na dwa lata, dokonuje oceny Standardow w celu
zapewnienia ich dostosowania do aktualnych potrzeb, zgodnos$ci z przepisami oraz
proponuje konieczne zmiany.

Z przeprowadzonej oceny sporzadzony jest pisemny protokol.

§9.

Matoletni oraz ich opiekunowie zostaja poinformowani o obowigzujacych w Urzedzie
Standardach.

Rodzice maloletnich cztonkéw Mtlodziezowej Rady Miejskiej oraz maloletnich
odbywajacych praktyki w Urzedzie potwierdzaja pisemne zapoznanie si¢ ze
Standardami ( zatacznik nr 2)

§ 10.

Procedury i dokumenty zwigzane z wprowadzeniem Standardéw udostepnione sg na
stronie internetowej Urzedu oraz w Biuletynie Informacji Publiczne;j.

Rozdzial 8

Zakres kompetencji osoby odpowiedzialnej za przygotowanie personelu

1.

i przyjmowanie zgloszen o zdarzeniach lub udzielenie wsparcia
§ 11.

Za przygotowanie pracownikow do stosowania Standardow oraz zasad i1 procedur
opisanych w Standardach opowiada Koordynator.

2. Koordynator:

1) przekazuje do zapoznania si¢ pracownikom Standardy;



2) ewidencjonuje o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ 1 przyjeciu do stosowania zapisoOw
Standardow przez pracownikow bezposrednio organizujacych praktyki,
wspotpracujacych z Mlodziezowa Rada Miejska, przyjmujacych wycieczki oraz
organizujacych wydarzenia z udzialem dzieci oraz opiekunéw maloletnich,
zgodnie z zalgcznikaminr 1, nr 2 i nr 5;

3) przyjmuje zgloszenia o podejrzeniu krzywdzenia dziecka i podejmuje stosowne
czynnosci;

4) prowadzi niezb¢dng dokumentacje, w tym:
- karte interwencji — zatacznik nr 3,

- rejestr ujawnionych lub zgloszonych incydentéw lub zdarzen zagrazajacych
dobru matoletniego oraz interwencji — zatagcznik nr 4,

- rejestr telefonow 1 adreséw, pod ktérymi matoletni mogg otrzymac¢ informacje
1 wsparcie — zatgcznik nr 6

Rozdzial 9

Zasady korzystania z Internetu
§12.
. Urzad nie udostepnia matoletnim urzadzen z dostepem do sieci Internet

. Urzad nie bierze odpowiedzialno$ci za zabezpieczenie prywatnych urzadzen
elektronicznych matoletnich, z ktorymi przychodza do Urzedu.

. Urzad nie ponosi odpowiedzialno$ci za tresci dostepne na prywatnych urzadzeniach
matoletnich.

Burmistrz Miasta 1 Gminy

/-/ Dariusz Miernik



Zalgcznik nr 1 do Standardow Ochrony Maltoletnich

Urzedu Miasta i Gminy w Suchedniowie

Oswiadczenie osoby zatrudnionej w Urzedzie Miasta i Gminy w Suchedniowie na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy wolontariackiej,
umowy/skierowania do odbycia stazu lub innego stosunku prawnego o zapoznaniu si¢

i przyjeciu do stosowania Standardow Ochrony Maloletnich obowigzujacych w Urzedzie
Miasta i Gminy w Suchedniowie

Ja NiZe] POAPISANA(=Y). .. uiintitt it oswiadczam, iz
w calo$ci zapoznalam(-em) si¢ z dokumentem ,,Standardy Ochrony Matoletnich w Urzedzie

Miasta i Gminy w Suchedniowie” 1 zobowigzuje si¢ do ich przestrzegania.

(data i podpis)

Burmistrz Miasta i Gminy

/-/ Dariusz Miernik



Zalgcznik nr 2 do Standardow Ochrony Maltoletnich

Urzedu Miasta i Gminy w Suchedniowie

Oswiadczenie opiekuna dziecka o zapoznaniu si¢ i przyjeciu do stosowania Standardow
Ochrony Maloletnich obowigzujacych w Urzedzie Miasta i Gminy w Suchedniowie

Ja niZe] POdPISANA(-Y) . envenniinei e rodzic/opiekun
prawny/opiekun zastepczy dziecka®........ ... oswiadczam,
iz w catosci zapoznatam(-em) si¢ z dokumentem ,,Standardy Ochrony Maloletnich Urzedu
Miasta i Gminy w Suchedniowie” 1 zobowiazuj¢ si¢ do poinformowania maloletniego

o obowiazujacych w Urzedzie Standardach.

(datai podpis opiekuna dziecka)

* niepotrzebne skresli¢
Burmistrz Miasta i Gminy

/-/ Dariusz Miernik



Zalgcznik nr 3 do Standardow Ochrony Maltoletnich

Urzedu Miasta i Gminy w Suchedniowie

Karta interwencji

1. Numerkarty........................ /oK. i

2. Data zatoZenia Karty:........c.oiriiiii e
3. Imig i nazwisko maloletniego: ........o.oiiiiiiiii
4. Data urodzenia matoletniego:. ... ...ovuiiiiiii e e
5. Adres zamieszkania maloletniego:.........c.ovuiiiiiiii e
6. Przyczyna interwencji, forma krzywdzenia: ...,
7. Osoba ZawiadamIAACa: «....vuueneint ittt
8. Dataiopis podjetych dziatan ...

9. Forma podjetej interwencji ( zakresli¢ wlasciwe):
1) Zawiadomienie o podejrzeniu popetnienia przestepstwa

2) Inny rodzaj INTETWENC]T ... euuentint ittt et

vevvenoeeo(data i podpis)

Burmistrz Miasta 1 Gminy

/-/ Dariusz Miernik



Zatqcznik nr 4 do Standardow Ochrony Maloletnich

Urzedu Miasta i Gminy w Suchedniowie

Rejestr ujawnionych lub zgloszonych incydentow lub zdarzen zagrazajacych dobru
maloletniego oraz interwencji

Ip.

data

przedmiot

kogo dotyczy

kto zglosil

numer karty
interwencji

Burmistrz Miasta 1 Gminy
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Zalgcznik nr 5 do Standardow Ochrony Maltoletnich

Urzedu Miasta i Gminy w Suchedniowie

Wzor oswiadczenia w zakresie stosowania Standardéw Ochrony Maloletnich, dla firm
outsourcingowych, zatrudnianych przez Urzad Miasta i Gminy w Suchedniowie

Miejscowosc 1 data

Dane przedsigbiorcy (Nazwa, adres, nr NIP)

OSWIADCZENIE
Os$wiadczam, ze*:
[0 Pracownicy 1 wspolpracownicy, ktorzy sa zatrudnieni do wykonywania pracy z
matoletnimi, zostali zweryfikowani pod wzgledem niekaralnosci w Rejestrze Sprawcow
Przestgpstw Seksualnych oraz dostarczyli wymagane zaswiadczenie z KRK w Polsce 1 z

innych panstw (o ile dotyczy). Na wniosek, zgadzam si¢ udostepni¢ do wgladu ww.
dokumenty.

[0 Pracownicy i wspolpracownicy, ktorzy beda wykonywali zlecenie zapoznali si¢ i beda si¢
stosowac do Standardow Ochrony Maloletnich w Urzgdzie Miasta i Gminy w Suchedniowie.

O Firma wdrozyta wtasna Polityke Ochrony Matoletnich/Standardy Ochrony Matoletnich.

(data i podpis)

* nalezy zaznaczy¢ punkty, ktore dotyczq zakresu wspotpracy

Burmistrz Miasta 1 Gminy
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Zatqcznik nr 6 do Standardow Ochrony Maloletnich

Urzedu Miasta i Gminy w Suchedniowie

Telefony i adresy pod ktorymi maloletni moga otrzymac informacje i wsparcie:

Telefon alarmowy: 112

Telefony zaufania

Dziecigcy Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka — 800 12 12 12, czat.brpd.gov.pl
Telefon Zaufania Dla Dzieci i Mlodziezy — 116 111, www.116111.pl

Ogodlnopolskie Pogotowie dla Ofiar Przemocy w Rodzinie — 22 668 70 00
Ogolnopolski telefon dla ofiar przemocy w rodzinie "Niebieska Linia" - 800 120 002
Policyjny telefon zaufania ds. przeciwdzialania przemocy w rodzinie — 800 120 226
Telefon dla nauczycieli i rodzicow (Fundacja Dajemy Dzieciom Sitg) — 800 100 100
Kryzysowy telefon zaufania — 116 123

Urzedy i instytucje publiczne

Rzecznik Praw Dziecka — www.rpd.gov.pl

Rzecznik Praw Obywatelskich — www.rpo.gov.pl

Punkty nieodptatnej pomocy prawnej — www.gov.pl/web/nieodplatna-pomoc

Panstwowa Komisja ds. wyjasniania przypadkow czynnosci skierowanych przeciwko
wolnosci seksualnej 1 obyczajnosci wobec matoletniego ponizej lat 15 —
www.pkdp.gov.pl

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej: ul, Fabryczna 5 (41 254 30 92)
Komisariat Policji w Suchedniowie: ul. Berezow 1 (41 254 32 12)

Niepubliczny Zaktad Opieki Zdrowotnej Promyk w Suchedniowie: ul. Emilii Peck 9A
(41 254 30 28)

Zespot Interdyscyplinarny do Spraw Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie: ul.
Fabryczna 5 (41 254 30 92) nr. wew.249

Punkt Interwencji Kryzysowej — Bezptatna pomoc Psychologiczna: Emilii Peck 9A —
doktadne informacje 1 godziny dyzuré6w na stronie www.suchedniow.pl

Organizacje pozarzadowe

Fundacja Dajemy Dzieciom Sitg¢ — www.fdds.pl


http://www.rpd.gov.pl/
http://www.rpo.gov.pl/
http://www.gov.pl/web/nieodplatna-pomoc
http://www.pkdp.gov.pl/
http://www.fdds.pl/

Fundacja Unaweza — https://www.unaweza.org

Fundacja Twarze Depresji — www.twarzedepresji.pl

Fundacja Mozna Zwariowa¢ — https://moznazwariowac.pl

Niebieska Linia — https://www.niebieskalinia.pl

Burmistrz Miasta i Gminy
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