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Zarzadzenie nr 0050.135.2023

Burmistrza Miasta i Gminy Suchedniow

z dnia 06.10.2023 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do prowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci przekraczajacej 215 000 euro na ,,Udzielenie kredytu
dlugoterminowego w wysokosci 3 100 000 z z przeznaczeniem na finansowanie planowanego
deficytu budzetu Gminy Suchedniéw w 2023 roku.”

Dziatajac na podstawie art. 31 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2023 r., poz. 40 ze zm.) oraz art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 19 wrzesnia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisje przetargowa do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego o wartosci przekraczajacej 215000 euro w trybie przetargu nieograniczonego
na ,Udzielenie kredytu dlugoterminowego w wysokosci 3100 000 zt z przeznaczeniem
na finansowanie planowanego deficytu budzetu Gminy Suchedniow w 2023 roku.”

w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji — Agnieszka Tusznio
2) Cztonek Komisji — Magdalena Przyjemska
3) Sekretarz Komisji - Agnieszka Winiarska.

§ 2. Organizacje, tryb pracy i zakres obowiazkow czlonkow Komisji Przetargowej okresla
Regulamin stanowiacy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Komisja rozpoczyna prace z dniem powofania, a konczy z dniem podpisania umowy
z wykonawca wylonionym w drodze ustawy Prawo zamdwien z publicznych lub uniewaznienia
postepowania.

§ 4. Czlonkowie Komisji sa zobowiazani do zachowania pelnej tajnosci prac. Cztonkowie Komisji
sa upowaznieni do przetwarzania informacji, w tym danych osobowych w ramach prowadzonego
postepowania przetargowego.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
nr 0050.135.2023 Burmistrza Miasta
i Gminy Suchedniow

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
Postanowienia ogoélne

§ 1. Ustala si¢ tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw komisji, powolanych
w postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanej dalej Komisjg Przetargowa.

§ 2. Komisja przetargowa jest zespotem powotywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych, powierzonych czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

§ 3. 1. Komisja Przetargowa obraduje na posiedzeniach.

2. Z kazdego posiedzenia Komisji Przetargowej sporzadza si¢ protokdl, w ktorym opisuje sie
przebieg posiedzenia, w szczegdlnosci: wyniki glosowan, dokonane czynnosci i zadania przydzielone
Cztonkom Komisji w zakresie ich obowigzkdow.

3. Protokot z posiedzenia Komisji Przetargowej sporzadza Sekretarz Komisji. Protokot
podpisuja Cztonkowie Komisji Przetargowej bioracy udzial w posiedzeniu Komisji. Brak podpisu
ktoregokolwiek z Cztonkéw Komisji bioracych udzial w posiedzeniu powinien zosta¢ odnotowany
w protokole.

4. Czlonkowie Komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z rozstrzygnieciem Komisji.

§ 4. 1. Komisja Przetargowa podejmuje decyzje o rozstrzygnieciu postepowania oraz sporzadza
protokot koncowy przekazujac go do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego.

2. W sprawach spornych Komisja Przetargowa dokonuje rozstrzy nieé¢ w OJfosowaniu zwykla
wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej ilosci gloséw “za™ i “przeciw”™, rozstrzyga glos
Przewodniczacego.

§ 5. Komisja Przetargowa, w przypadkach wymagajacych wiedzy specjalistycznej zwigzanej
z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego. wnioskuje do kierownika
zamawiajacego o powolanie biegtych (rzeczoznawcow). We wniosku Komisja Przetargowa wskazuje
osobe bieglego (rzeczoznawce) oraz dofacza uzasadnienie.

Zadania Czlonkéw Komisji Przetargowej

§ 6. 1. Cztonek Komisji Przetargowej ma obowiazek uczestniczenia we wszystkich pracach
Komisji oraz prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwiazane z jej praca.

2. Czilonek Komisji Przetargowej wykonuje czynnosci w dobrej wierze, z zachowaniem
najwyzszej starannosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, swoja wiedzg i doswiadczeniem.

3. Czlonkom Komisji Przetargowej nie wolno ujawnia¢ jakichkolwiek informacji zwigzanych
z przebiegiem prac Komisji, z wyjatkiem przypadkéw wskazanych w ustawie.



4. W przypadku dlugotrwalej absencji chorobowej mogacej wplynaé na tok postepowania
przetargowego, kierownik zamawiajacego uzupehia sklad Komisji o brakujacego czlonka w drodze
zarzadzenia.

§ 7. Cztonkami Komisji Przetargowej nie moga by¢ osoby, ktore:
1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamodwienia;

2) pozostaja w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sa zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostaja we wspolnym pozyciu z wykonawcea, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
si¢ 0 udzielenie zamowienia:

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytutu lub byly czlonkami organow zarzadzajacych lub organdw nadzorczych wykonawcow
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

4) pozostaja z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zamowienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ckonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwiazku z postepowaniem
o0 udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w art. 228-230a. art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296,
art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny. o ile nie nastapito
zatarcie skazania.

§ 8. 1. Czlonkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia:
1) oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw zgodnie z § 9 pkt. 1-4.
2) oswiadczenie o braku lub istnieniu karalnosci zgodnie z § 9 pkt. 5.

2. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust | pkt. 1, sklada sie
niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pozniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamowienia.

3. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w ust 1 pkt. 2, skfada sie
przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zamdwienia.

4. Przed odebraniem oswiadczenia, o ktorym mowa w ust 1 pkt. 1 i 2, kierownik
zamawiajgcego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia.

5. W przypadku zaistnienia w toku prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia
okolicznosci wymienionych w ust. 1 pkt. 1, Czlonek Komisji Przetargowej zobowiazany jest
niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w tym postgpowaniu, powiadamiajac o tym na pismie
przewodniczacego Komisji Przetargowej oraz kierownika zamawiajacego, a w przypadku
przewodniczacego Komisji Przetargowej — kierownika zamawiajacego. W takim przypadku kierownik
zamawiajacego odwotuje Czlonka Komisji Przetargowe;.

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nia wiadomoscei o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust.
I pkt. 1 lub 2 powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niemajacych
wplywu na wynik postepowania.



7. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio w przypadku nieztozenia przez czlonka
Komisji o$wiadczenia lub ztozenia oswiadczenia nieprawdziwego.

8. W miejsce odwotanego Czlonka Komisji Przetargowej Kierownik Zamawiajgcego moze
powota¢ nowego Cztonka Komisji, ktory niezwlocznie sktada oswiadczenia, o ktérych mowa w ust 1.
W przypadku, kiedy liczba Cztonkéw wyniesie ponizej 3, powotanie nowego Cztonka jest konieczne.

9. Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 1 dolacza si¢ do protokotu postepowania.

§ 9. 1.Komisja Przetargowa przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o zamowienie
publiczne zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamowien Publicznych, a w szczegolnosci:

1) przygotowuje Specyfikacje Warunkow Zamowienia,

2) kieruje do publikacji Ogloszenie o0 zamdwieniu, oraz inne niezbedne dokumenty w zwigzku
z prowadzonym postgpowaniem,

3) przygotowuje propozycje odpowiedzi na zapytania do Ogloszenia Wykonawcow,
4) przeprowadza otwarcie ofert,

5) sprawdza kompletnos¢ ofert i ocenia spetnianie przez Wykonawcéw warunkow udziatu
W postepowaniu,

6) wnioskuje do kierownika zamawiajacego o wykluczenie Wykonawcy lub odrzucenie oferty
w przewidzianych prawem przypadkach,

7) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu na podstawie przyjetych kryteriow,

8) wnioskuje o przedtuzenie terminu zwigzania oferta,

9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,

10) wystepuje o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

11) przygotowuje stanowisko Zamawiajacego w przypadku wniesienia odwotania,

12) przygotowuje umowe po wyborze najkorzystniejszej oferty.

2. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 akceptuje i podpisuje kierownik zamawiajacego.

3. W przypadku gdy czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1 nie zostang zatwierdzone przez
kierownika zamawiajacego, Komisja Przetargowa powtarza czynnosci.

§ 10. 1.Praca Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy
w szczegolnoscei:

1) organizowanie prac Komisji Przetargowej, w tym wyznaczanie termindw posiedzen
Komisji oraz ich prowadzenie;

2) podzial prac migdzy cztonkdéw Komisji Przetargowej;

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

4) odebranie od Czlonkdéw Komisji Przetargowej oraz od osob wykonujacych czynnosci
zwiazanych z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pisemnych oswiadczen w zakresie
okreslonym w art. 56 ustawy Pzp i wlaczenie wskazanych oswiadczen do dokumentacji postepowania;

5) wnioskowanie o odwotanie Cztonka Komisji, ktory nie ztozyt o§wiadczen, o ktorym mowa
w ust. 4 albo ztozyt oswiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 4 albo zlozyt
nieprawdziwe o$wiadczenie o braku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w ust 4.

6) wnioskowanie o zawieszenie dziatania Komisji do czasu wyfaczenia Czlonka Komisji
Przetargowej lub do czasu wyjasnienia sprawy;
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7) informowanie kierownika zamawiajacego o przebiegu prac Komisji, w szczegolnosci
o istotnych problemach zwiazanych z pracami Komisji Przetargowej;

8) udostepnienie, najpdzniej przed otwarciem ofert, na stronie internetowej Zamawiajacego
informacji o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia:

9) wnioskowanie o powotanie biegtego, jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem lub przeprowadzeniem postepowania wymaga wiadomosci specjalnych;

10) nadzorowanie dostepu zainteresowanych wykonawcéw do dokumentacji postepowania.

2. Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie
odpowiednich dokumentéw kierownikowi zamawiajacego. wykonawcom, a takze za zamieszczenie ich
w Biuletynie Zamowien Publicznych i na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

3. W okresie nieobecnosci Przewodniczacego Komisji Przetargowej czynnosci zastrzezone
dla Przewodniczacego wykonuje osoba wskazana przez kierownika zamawiajacego, sposrod Czlonkdw
Komisji Przetargowe;j.

4. Przewodniczacy reprezentuje Komisje wobec 0sdb trzecich.

§ 11. 1. Do obowiazkdéw Czlonka Komisji Przetargowej, niebedacego Przewodniczacym ani
Sekretarzem Komisji Przetargowej, nalezy w szczegdlnosci:

1) rzetelne i bezstronne wykonywanie czynnosci powierzonych przez Przewodniczacego
Komisji Przetargowej;

2) czynny udziat w dziataniach wykonywanych w ramach danego postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

3) analiza i ocena ofert, w szczegolnosci sprawdzenie kosztorysow, formularzy cenowych,
dokumentéw finansowych oraz innych dokumentow dotyczacych przedmiotu zamowienia;

4) niezwloczne informowanie Przewodniczacego Komisji o okolicznosciach, ktore
uniemozliwiaja udzial w pracach Komisji.

§ 12. 1.Do obowigzkow Sekretarza Komisji Przetargowej nalezy w szczegdlnoscei:

1) zapewnienie obstugi administracyjnej postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
oraz jego rzetelne dokumentowanie,

2) dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zalacznikami,

3) sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji,

4) udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystapien zwigzanych
z prowadzonym postepowaniem,

5) sporzadzenie zbiorczego zestawienia oceny ofert

6) nadzor nad dokumentacja prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia,
przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z tym postepowaniem przed
osobami nieuprawnionymi.

§ 13. Kazdy Czlonek Komisji Przetargowej ponosi odpowiedzialno$é w zakresie w jakim
powierzono mu wykonanie zamowienia.



Zakonczenie prac Komisji Przetargowej

§ 15. Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastgpuje z chwila zawarcia umowy
z wybranym Wykonawca lub z chwila podjgcia przez kierownika zamawiajgcego decyzji
0 uniewaznieniu postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego.
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