Zarzadzenie nr 0050.106.2020
Burmistrza Miasta i Gminy Suchedniow
z dnia 03 grudnia 2020 r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia publicznego.

Na podstawie art. 19 ust. 2 i 3, art. 21 ust. 1, 2, 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamowien publicznych (t. j. Dz. U. 2019 poz. 1843 ze zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1.

Powotujg¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia nizej wskazanych postepowan
o udzielenie zamowien publicznych:
1) ,,Remont drogi gminnej — ul. Jodtowej w Suchedniowie”,
2) ,,Przebudowa drogi gminnej nr 389005 T - ul. Mostki - Szelejtow",
3) ,Przebudowa drogi gminnej nr 389058 T - ul. Sportowa".
w skladzie:
1) Pan Dariusz Miernik - Przewodniczacy Komisji,
2) Pani Katarzyna Niemczyk - Czlonek Komisji,
3) Pani Malgorzata Rozga — Czlonek Komisji,

4) Pani Agnieszka Jaszczur - Sekretarz Komisji.

§2.

Dla zachowania waznosci obrad komisja musi pracowa¢ w trzyosobowym skladzie.

§3.

llekro¢ w dalszej tresci zarzadzenia jest mowa o:

1) BZP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Zamowien Publicznych,

2) czynnosSciach w postepowaniu lub eczynnosciach zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania - nalezy przez to rozumie¢ czynnosci dokonywane od wszczecia postepowania
do udzielenia zamowienia publicznego,

3) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Suchedniow,

4) Komisji - nalezy przez to rozumie¢ Komisje, o ktorej mowa w §1,

5) postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postgpowanie, o0 ktorym mowa w § 1,

6) Pzp - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych

(Dz. U.z2019r. poz. 1843 ze zm.),



7) RODO - nalezy przez to rozumie¢ rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych),

8) rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. - nalezy przez to rozumieé
rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow,
Jjakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia (Dz.
U.z2016r. poz. 1126122018 r. poz. 1993),

9) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Suchednidw.

§4.

Na podstawie art. 21 ust. 3 Pzp, w celu zapewnienia sprawnosci dziatania Komisji, indywidualizacji
odpowiedzialnosci jej cztonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac, powierzam
Komisji ~ dokonanie  nastgpujacych  czynnosci  zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania:

1) Przewodniczacy Komisji:

a) kierowanie pracami Komisji w tym zwolywanie zebran,

b) odebranie od oséb wykonujacych czynnosci w postepowaniu o$wiadczen, o ktorych
mowa w art. 17 ust. 2 Pzp; przed odebraniem o$wiadczenia Przewodniczacy Komisji
uprzedza osoby sktadajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego oswiadczenia,

¢) w razie uzasadnionego podejrzenia, ze pomigdzy pracownikami Zamawiajacego lub
innymi osobami zatrudnionymi przez Zamawiajacego, ktore maja bezposredni lub
posredni wplyw na wynik postgpowania a Wykonawcami, zachodzi relacja okre$lona
wart. 17 ust. 1 pkt 2 - 4 Pzp, odebranie od tych osob oswiadczenia w przedmiocie
okolicznosci, o ktéorych mowa w art. 17 ust. 1 Pzp,

d) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o dokonanie zmian w skladzie Komisji,

e) niezwloczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajacego o dokonaniu przez cztonkow
Komisji czynnosci lub zaniechania dokonania czynnosci z naruszeniem przepisow Pzp,

f) niezwloczne zawiadomienie Kierownika Zamawiajacego o wniesieniu odwotania lub
poinformowaniu Zamawiajacego o niezgodnej z przepisami Pzp czynnosci podjetej
przez niego lub zaniechaniu czynnosci, do ktorej jest on zobowiazany na podstawie
ustawy, na ktore nie przystuguje odwotanie na podstawie art. 180 ust. 2 Pzp,

g) pobranie z sekretariatu ofert ztozonych przez Wykonawcow,

h) uczestniczenie w otwarciu ofert,

i) przedlozenie Kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia protokotu postepowania.

2) Sekretarz Komisji:
a) ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia,

b) opracowanie specyfikacji istotnych warunkow zamowienia,
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d)

e)

i)

k)

m)

n)

ustalenie kryteriow oceny ofert, przygotowanie opisu przedmiotu zamdwienia,
zamieszczanie ogloszen w BZP oraz w migjscu publicznie dostepnym w siedzibie
Zamawiajacego i na stronie internetowej (stronie podmiotowej biuletynu Informacji
Publicznej). w tym ogloszen o zmianie umowy,

udostepnienie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia na stronie internetowej od
dnia zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w BZP do uplywu terminu skladania
ofert,

zamieszczenie na stronie internetowej tresci zapytan wraz z wyjasnieniami oraz zmian
dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,

uczestniczenie w otwarciu ofert,

niezwlocznie po otwarciu ofert zamieszczenie na stronie internetowej informacji,
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5,

przestanie Wykonawcom zawiadomien, informacji, wezwan, o ktéorych mowa
w art. 26 ust. 2, 2f, 3-4, art. 87 ust. 1 i 2, art. 90 ust. 1, art. 93 ust. 3 i 5 Pzp,

w przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentow,
o ktorych mowa w § 2. § 5, i § 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016
r. w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi og6lnodostgpnych
i bezplatnych baz danych, pobranie samodzielnie z tych baz danych wskazanych przez
Wykonawee oswiadczen lub dokumentoéw i przedlozenie ich Przewodniczacemu
Komisji,

w przypadku wskazania przez Wykonawce oswiadczen lub dokumentéw, o ktérych
mowa w § 2, § 51§ 7 rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r., ktére
znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegdlnosci o$wiadczen lub
dokumentow przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 Pzp.
w celu potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 Pzp,
sporzadzenie poswiadczonym za zgodnos¢ kopii tych dokumentéw i przedtozenie ich
Przewodniczacemu Komisji,

przestanie Wykonawcom informacji, o ktérych mowa w art. 92 ust. 1 Pzp oraz
udostepnienie tych informacji na stronie internetowe;j.

prowadzenie protokotu postgpowania,

przedlozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji zmiany tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia oraz ogloszen,

przedfozenie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wykluczenia wykonawcy
z postgpowania, odrzucenia oferty, wyboru oferty, a takze wniosku o uniewaznienie
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego z podaniem uzasadnienia

faktycznego i prawnego,
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p) udostepnienie protokotu lub zalacznikow do protokotu na wniosek, zgodnie
z przepisami rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie
protokotu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3) Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji i Czlonek Komisji podczas wspélnych
posiedzen:

a) badanie ofert w celu ustalenia, czy oferty nie podlegaja odrzuceniu, w tym poprawienie
w ofertach omylek, o ktérych mowa w art. 87 ust. 2 Pzp, a jezeli zaoferowana cena lub
koszt, lub ich istotne czgsci skladowe, wydaja sie razaco niskie w stosunku do
przedmiotu zamodwienia i budza watpliwosci Zamawiajacego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw, zwrdcenie sie
0 udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow dotyczacych wyliczenia ceny lub
kosztu,

b) ocena ofert zgodnie z opisem kryteriow, ktorymi Zamawiajacy kierowal si¢ przy
wyborze oferty, wraz z uwzglednieniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

¢) zbadanie, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu z postepowania oraz spenia warunki udzialu w postepowaniu,

d) zbadanie, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udziatu
w postegpowaniu  Wykonawca, ktory zlozyt oferte najwyzej oceniona sposrod
pozostalych ofert, jezeli Wykonawca ktorego oferta zostala oceniona jako
najkorzystnigjsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi wymaganego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zmian w skladzie Komisji moze dokona¢ kazdorazowo Kierownik Zamawiajacego.

§5.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik
Zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moze powolaé bieglych.
Do biegtych przepis art. 17 Pzp stosuje sie.

Whniosek Komisji w sprawie powolania bieglego powinien zawiera¢ w szczegolnosci uzasadnienie
powolania bieglego oraz orientacyjne koszty jego wynagrodzenia. Komisja moze wskazaé¢ imie i

nazwisko bieglego.

§ 6.

W przypadku koniecznosci sprawowania nadzoru nad realizacja udzielonego zamowienia,

o ktorym mowa w art. 20a ust. 4 Pzp, osobami wykonujacymi go sa:

1. Przewodniczacy Komisji - Pan Dariusz Miernik,

2. Sekretarz Komisji - Pani Agnieszka Jaszczur.



§7.

Osoby, o ktorych mowa w § 6, w ramach nadzoru nad realizacja udzielonego zamowienia:
1) nadzoruja wspolprace pomiedzy, inspektorami nadzoru inwestorskiego oraz koordynatorem
czynnosci inspektoréw nadzoru inwestorskiego a takze Wykonawcg robot,
2) niezaleznie od powolanego nadzoru inwestorskiego dokonuja sprawdzenia jakosci
wykonywanych robot budowlanych oraz oceny, czy wystepuja przestanki zmiany postanowien
zawartej umowy z Wykonawca, przewidziane w postgpowaniu, o ktérym mowa w § 1.

3) uczestnicza w naradach budowy.

§8.

Przewodniczacy Komisji moze powierzy¢ kazdemu cztonkowi Komisji dokonanie innych niz
okreslone w zarzadzeniu, czynnosci zwiazanych z przygotowaniem postgpowania lub czynnosci

W postgpowaniu.

§9.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dane osobowe podlegajace ochronie sa

przetwarzane zgodnie z przepisami RODO i przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
§ 10.

. Zazgoda Kierownika Zamawiajacego, Komisja moze:
1) zamiesci¢ ogloszenie w inny sposob niz zamieszczenie ogloszenia w BZP,
w szczegOlnosci w prasie o zasiggu ogdlnopolskim,
2) po opublikowaniu ogloszenia o zamowieniu, bezposrednio poinformowac o wszczeciu
postepowania o udzielenie zamowienia znanych sobie Wykonawcow, ktérzy w ramach

prowadzonej dzialalnosci s$wiadcza roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

r2

Ogloszenia, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1, nie moga zawiera¢ innych informacji niz informacje
zawarte w ogloszeniach zamieszczanych w BZP. W ogloszeniach tych nalezy wskazaé date

zamieszczenia ogloszenia w BZP.

§11.

. Komisja rozpoczyna prace z dniem jej powolania.
2. Prace Komisji, koncza si¢ z podpisaniem protokotlu postgpowania przez Kierownika
Zamawiajacego.

3. Osoby. o ktérych mowa w § 6. koncza prace wraz z podpisaniem protokotu odbioru koncowego

robot.



4. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji moze pisemnie powierzy¢ pracownikowi
Zamawiajacego dokonanie innych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania

o udzielenie zaméwienia lub czynnosci w postgpowaniu.

§ 12.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§13.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji.

§ 14.

W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu zastosowanie maja przepisy Pzp.

BURMISTRZ MIASTA | GMINY

mgr inz. Cezary Blach
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