Załącznik nr  2a                                                                                                              Załącznik nr  2a 

do Zarządzenia Nr 54 /2012                                                                        do Zarządzenia Nr 14/2009

Burmistrza Miasta i Gminy Suchedniów                              Burmistrza Miasta i Gminy Suchedniów

z dnia 29.06.2012r.                                                                                                       z dnia 27.II.2009r.

WYKAZ KONT SYNTETYCZNYCH I ANALITYCZNYCH  ORAZ ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT DLA URZĘDU GMINY.

	


I . Zasady funkcjonowania kont dla Urzędu Miasta i Gminy Suchedniów

1. Konta bilansowe 

Zespół 0 – MAJĄTEK TRWAŁY

Konta zespołu 0 - służą do ewidencji:

- rzeczowego majątku trwałego;

- wartości niematerialnych i prawnych;

- finansowego majątku trwałego;

- umorzenia majątku;

- inwestycji (środków trwałych w budowie).

1. Aby rzeczowy majątek trwały mógł być zaliczany do środków trwałych musi spełnić następujące warunki:

· ma stanowić własność a jeżeli nie jest własnością to jednostka musi mieć prawo jego amortyzowania,

· jest kompletny i zdatny do użytkowania o wartości  początkowej i ustalonej w przepisach    o podatku dochodowym dla osób prawnych ,

· przewidywany okres użytkowania (ekonomicznej użyteczności powinien być dłuższy niż 1 rok,

· jest przeznaczony do użytkowania na własne potrzeby lub do oddania w używanie na warunkach umowy najmu, dzierżawy lub innej umowy o podobnym charakterze.

      2. Zużywanie się środków trwałych powoduje utratę wartości inwentarzowej tych środków.

Proces ten ewidencjonowany jest jako:

amortyzacja - tj. zaliczenie utraconej wartości środków trwałych do kosztów,

umorzenie - tj. korekta wartości początkowej (księgowy odpis).

Amortyzację rozpoczyna się następnego miesiąca po miesiącu przyjęcia do używania do końca tego miesiąca, w którym następuje zrównanie wysokości umorzenia środka trwałego z jego wartością początkową lub w którym postawiono obiekt w stan likwidacji, sprzedaży, uznano za trwale nieczynny lub stwierdzono jego brak.

Odpisów jw. przy środkach trwałych należy dokonywać raz w roku. Odpis jednorazowy całej wartości początkowej w momencie przyjęcia do używania zastosować w przypadku pozostałych środków trwałych oraz pozostałych wartości materialnych i prawnych o niskiej wartości początkowej.

Nie amortyzuje się  gruntów.

3. Wartości niematerialne i prawne to:

a. programy komputerowe,

b. inne pozycje, które do końca 2001 r. były zaewidencjonowane na koncie 020.

W zakresie wartości niematerialnych i prawnych rozróżnia się:

a) koszty zakończonych prac rozwojowych,

b) programy komputerowe, 

c) zaliczki na wartości niematerialne i prawne.

Są to nabyte aktywa trwałe w postaci praw majątkowych. Te prawa majątkowe nadają się do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie użyteczności dłuższym niż 1 rok.

Przeznaczone do użytkowania na własne potrzeby jednostki a w szczególności;

· autorskie prawa majątkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,

· prawa do wynalazków, patentów, znaków towarowych, wzorów użytkowych oraz zdobnictwa,

· know-now (ktoś ma pomysł - inny pieniądze)

Wartości niematerialne i prawne powyżej wartości ustalonej w przepisach    o podatku dochodowym dla osób prawnych amortyzuje się w czasie, natomiast poniżej  wartości ustalonej w przepisach    o podatku dochodowym dla osób prawnych  amortyzuje się  w 100 % w momencie zakupu.

      4.Finansowy majątek trwały obejmuje:

a) aktywa pieniężne,

b) instrumenty kapitałowe, wyemitowane przez inne jednostki,

c) wynikające z kontraktu prawo do otrzymania aktywów pieniężnych lub prawo do wymiany instrumentów finansowych z inną jednostką na korzystnych warunkach.

Zatem aktywa pieniężne są to aktywa w formie krajowych środków płatniczych, walut obcych            i dewiz.

Do aktywów pieniężnych zaliczamy te aktywa, które są płatne lub wymagalne w ciągu 3 miesięcy od dnia ich otrzymania wystawienia, nabycia lub założenia.

Instrumenty kapitałowe natomiast to kontrakty, z których wynika prawo do majątku jednostki pozostałego po zaspokojeniu lub zabezpieczeniu wszystkich wierzycieli.

Konto 011 – „Środki trwałe”

Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych związanych z wykonywaną działalnością jednostki,  które są umarzane w czasie według stawek amortyzacyjnych określonych w ustawie o podatku od osób prawnych albo stawek określonych przez dysponenta części budżetowej lub zarząd jednostki samorządu terytorialnego. Nie podlegają ujęciu na koncie 011 środki trwałe podlegające ewidencji  na kontach 013, 015. 

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej środków trwałych, z wyjątkiem umorzenia środków trwałych, które ujmuje się na koncie 071.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 powinna umożliwić:

- ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych,

- należyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Ewidencja szczegółowa do konta 011 jest prowadzona w poniższych formach dokumentacji księgowej:

· kartotekach środków trwałych

·  księgach inwentarzowych środków trwałych.

Ewidencja szczegółowa musi spełniać poniższe warunki:

· pozwalać na ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe,

być prowadzona zgodnie z obowiązująca klasyfikacją określoną w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie Klasyfikacji Środków Trwałych (Dz. U. Nr 112, poz. 1317, ze zm.)

Konto 011 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej.
Typowe zapisy strony Wn konta 011 - Środki trwałe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.


	Przyjęcie do eksploatacji środków trwałych uzyskanych w wyniku:

- zakupu gotowych środków trwałych nie wymagających montażu (w cenie nabycia plus nie podlegający odliczeniu VAT)

- zakończonej inwestycji rozliczanej we własnym zakresie

- nieodpłatnego otrzymania

- ujawnienia nadwyżek

Wartość zakończonej inwestycji w obcych środkach trwałych

Zwiększenie wartości początkowej środka trwałego o koszty inwestycji ulepszającej

Zwiększenie wartości początkowej środków trwałych w wyniku urzędowej aktualizacji wyceny

Wartość otrzymania od innej jednostki, na podstawie decyzji właściwego organu ( w dotychczasowej wartości początkowej);

a) wartość dotychczasowego umorzenia

b) wartość nieumorzona
	080,201

080

800

240

080

080

800

071

800


Typowe zapisy strony Ma konta 011 - Środki trwałe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1. 

2.

3.

4.

5.
	Wycofanie środków trwałych z eksploatacji z tytułu:

- postawienia w stan likwidacji na skutek zużycia lub zdarzenia losowego 

a) wartość dotychczasowego umorzenia, 

b) wartość nieumorzona.

- zwrotu dostawcy w okresie gwarancji

- sprzedaży :

a) wartość nieumorzona

b) wartość dotychczasowego umorzenia

Zmniejszenie wartości początkowej środka trwałego na skutek częściowej likwidacji (wartość dotycząca likwidowanej części);

a) wartość nieumorzona

b) dotychczasowe umorzenie

Nieodpłatne przekazanie środków trwałych

- wartość nieumorzona,

- dotychczasowe umorzenie

Obniżenie wartości początkowej środka trwałego na skutek rządowej aktualizacji wyceny

Rozchód niedoborów; - wartość netto ( nieumorzona)

                                    - dotychczasowe umorzenie
	071

800

201

800

071

800

071

800

071

           800

240

071


Konto 013 – „Pozostałe środki trwałe” 

Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych, wydanych do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki lub działalności finansowo wyodrębnionej, które podlegają umorzeniu w pełnej wartości w miesiącu wydania do używania. Na koncie  013 nie podlegają ujęciu środki trwałe ujmowane na kontach 011. 

Na stronie Wn konta 013 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Ma – zmniejszenia stanu i wartości początkowej pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 013 powinna umożliwić ustalenie wartości początkowej środków trwałych oddanych do używania oraz osób lub komórek organizacyjnych, u których znajdują się środki trwałe

Ewidencja szczegółowa do konta 013 jest prowadzona w księgach inwentarzowych pozostałych środków trwałych.

Ewidencja szczegółowa musi spełniać poniższe warunki:

· pozwalać na ustalenie osób lub komórek organizacyjnych, którym powierzono środki trwałe,

Konto 013 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wartość pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu w wartości początkowej.
Typowe zapisy strony Wn konta 013 - Pozostałe środki trwałe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.


	Przyjęcie pozostałych środków trwałych:

- bezpośrednio z zakupu do użytkowania

- z inwestycji (pierwsze wyposażenie)

Ujawnione nadwyżki

Otrzymanie nieodpłatnie używanych środków

Darowizny od innych jednostek i osób 
	072

080

240

072

760


Typowe zapisy strony Ma konta 013 – Pozostałe środki trwałe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Rozchód pozostałych środków trwałych na skutek:

- likwidacji i sprzedaży

- niedoborów i szkód

Nieodpłatne przekazanie, rozchód w związku z wyłączeniem ich z ewidencji ilościowo-wartościowej
	072

240

072




 Konto 020 – „Wartości niematerialne i prawne”

Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych, do których zalicza się w szczególności programy komputerowe o przewidywanym okresie używania dłuższym niż rok, nabyte spółdzielcze własnościowe prawo do lokalu oraz inne nabyte prawa majątkowe, z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i  072.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 020 powinna umożliwić należyte obliczanie umorzenia wartości niematerialnych i prawnych, podział według ich tytułów lub osób odpowiedzialnych.

Ewidencja szczegółowa do konta 020 jest prowadzona w poniższych urządzeniach księgowych:

księgach inwentarzowych wartości niematerialnych i prawnych ,

tabelach amortyzacyjnych.

Konto 020 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan wartości niematerialnych i prawnych w wartości początkowej.
Typowe zapisy strony Wn konta 020 – „Wartości niematerialne i prawne”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3. 
	Przyjęcie z zakupu wartości niematerialnych i prawnych

- o wartości powyższej określonej przepisami (umarzanych stopniowo)

- o wartości podlegającej jednorazowemu umorzeniu

Otrzymane nieodpłatnie wartości niematerialne i prawne:

- umarzane stopniowo;

a) wartość dotychczasowego umorzenia,

b) wartość nieumorzona

- umarzane w 100% w miesiącu przyjęcia do używania:

· od jednostek i zakładów budżetowych(w dotychczasowej wartości);

- nowe nieumorzone

- używane

· od innych jednostek i osób prawnych

Przyjęcie wartości niematerialnych i prawnych w związku z zakończeniem inwestycji
	071

072

071

800

760

072

760

080


Typowe zapisy strony Ma konta 020 – „Wartości niematerialne i prawne”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1
	Rozchód wartości niematerialnych i prawnych:

a) umarzanych stopniowo;

- wartość dotychczasowego umorzenia,

- wartość nieumorzona

b) umorzonych w 100%
	071

800

072




Konto 030 – „Długoterminowe aktywa finansowe”

Służy do ewidencji długotrwałych aktywów finansowych, w szczególności  akcji i innych długoterminowych aktywów finansowych o terminie wykupu dłuższym niż rok. 
Na stronie Wn konta 030 ujmuje się zwiększenia a na stronie Ma – zmniejszenia stanu długoterminowych aktywów finansowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnić ustalenie wartości poszczególnych składników długoterminowych aktywów finansowych według tytułów. 

Ewidencję szczegółową do konta 030 prowadzi  się według tytułów długoterminowych aktywów finansowych.

Konto 030 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość długoterminowych aktywów finansowych.
    Typowe zapisy strony Wn konta 030 – „Długoterminowe aktywa finansowe”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5
6
	Wniesione udziały finansowe do krajowych lub zagranicznych podmiotów gospodarczych (łącznie z kosztami ich nabycia)

- gotówką

- przelewem

Wniesione udziały rzeczowe (aporty): 

Przekwalifikowanie aktywów finansowych z krótkoterminowych do długoterminowych
Podwyższenie wartości udziałów i papierów wartościowych obniżonych na poprzedni dzień bilansowy na skutek trwałej utraty wartości

Podwyższenie wartości nabytych udziałów z tytułu podwyższenia w spółce kapitału udziałowego, kapitalizowane odsetki od obligacji

Przychód długoterminowych papierów wartościowych (w cenie nabycia)
	101

130

800

140
750

750

101,  240


Typowe zapisy strony Ma konta 030 – „Długoterminowe aktywa finansowe”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.
	Sprzedaż długoterminowych papierów wartościowych (po cenie nabycia skorygowanej o ewentualne obniżenie w wyniku trwałej utraty wartości lub obniżki kursu walut obcych)

Wycofanie udziałów z innej jednostki

- rzeczowych (w wartości bilansowej na dzień przekazania)

- pieniężnych

Obniżenie wartości udziałów i papierów wartościowych na dzień bilansowy na skutek trwałej utraty wartości lub obniżki kursu walut obcych, z których je nabyto

Przekwalifikowanie aktywów finansowych z długoterminowych do 
krótkoterminowych 
	751

011,013, 020, 080

101, 130

751

140


Konto 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”

Służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej podstawowych środków trwałych i podstawowych wartości niematerialnych i prawnych z tytułu ich umorzenia według stawek amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe dokonywane są w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Ewidencję szczegółową do konta 071  prowadzi się według zasad podanych w wyjaśnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 można prowadzić wspólna ewidencję szczegółową.

Ewidencja szczegółowa do konta 071 jest prowadzona w tabelach amortyzacyjnych.

Konto 071 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych” 

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Wyksięgowanie dotychczasowego umorzenia środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych  umarzanych stopniowo wycofanych z eksploatacji w wyniku:

- postawienia w stan likwidacji na wskutek zniszczenia i zużycia

- z tytułu sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania

- rozchodowanych z tytułu niedoborów

Urzędowe zmniejszenie wartości umorzenia wskutek aktualizacji wartości środków trwałych
	011, 020

011, 020

011, 020

800


Typowe zapisy strony Ma konta 071 – „Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Naliczone za okres umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

Umorzenie dotychczasowe otrzymanych na podstawie decyzji organu od innej jednostki lub zakładu budżetowego;

- środków trwałych,

- wartości niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo

Urzędowe zwiększenie umorzenia w związku z aktualizacją wartości początkowej podstawowych środków trwałych  podlegających stopniowemu umarzaniu


	400

011

020

800




Konto 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych 

                       oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych”

Służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych , podlegających umorzeniu w pełnej wartości, w miesiącu wydania ich do używania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się zwiększenia, a na stronie Wn – zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych. 

Celowe jest wyodrębnienie umorzenia pozostałych: środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.

Konto 072 może wykazywać saldo Ma, które wyraża stan umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych umorzonych oraz zbiorów bibliotecznych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.
Typowe zapisy strony Wn konta 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.


	Odpisanie dotychczasowego umorzenia pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych rozchodowanych oraz zbiorów bibliotecznych  z tytułu:

- likwidacji, sprzedaży

- nieodpłatnego przekazania

- niedoboru lub szkody

- wyłączenia z ewidencji księgowej ilościowo-wartościowej


	013,014,020 

013,014,020 

240

013,014,020


 Typowe zapisy strony Ma konta 072 – „Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Odpisy umorzeniowe naliczone od nowych, wydanych do używania pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych sfinansowanych ze środków na wydatki bieżące lub otrzymanych nieodpłatnie:

- działalności operacyjnej

- działalności funduszy specjalnych

Umorzenie pozostałych środków trwałych otrzymanych jako pierwsze wyposażenie nowego obiektu sfinansowanego ze środków na inwestycje 

Umorzenie dotychczasowe pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych otrzymanych na podstawie decyzji administracyjnych od innej jednostki
	013, 020

851, 853

800

013,020


Konto 073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe”

Służy do ewidencji odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.

Ewidencję szczegółową do konta 073 prowadzi się według tytułów odpisów długoterminowych aktywów finansowych.

Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza wartość odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.

 Typowe zapisy strony Wn konta 073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	
	Przywrócenie utraconej wcześniej wartości długoterminowych aktywów finansowych;

Korekty ceny nabycia (zakupu) długoterminowych aktywów finansowych o uprzednio dokonany odpis z tytułu trwałej utraty wartości, w przypadku ich sprzedaży lub innej formy zmiany własności;

Korekty ceny nabycia (zakupu) długoterminowych aktywów finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytułu trwałej utraty wartości, w przypadku ich przekwalifikowania do krótkoterminowych aktywów finansowych.
	750

030

030


   Typowe zapisy strony Ma konta 073 – „Odpisy aktualizujące długoterminowe aktywa finansowe”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.


	Zwiększenia odpisów aktualizujących długoterminowe aktywa finansowe.
	751


Konto 080 – „Środki trwałe w budowie  ( inwestycje)”

Służy do ewidencji kosztów środków trwałych w budowie  oraz rozliczenia kosztów środków trwałych w budowie na uzyskane efekty .

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnić co najmniej wyodrębnienie kosztów inwestycji według poszczególnych rodzajów efektów inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczególnych obiektów środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych.

Na koncie 080 “Środki trwałe w budowie ( inwestycje)” księguje się:

· koszty dotyczące budowy środków trwałych, 

· ulepszenia środków trwałych,

· zakupy środków trwałych wymagających montażu.
Na koncie 080 można również księgować zakupy gotowych środków trwałych.

Ewidencja szczegółowa do konta 080 jest prowadzona dla poszczególnych zadań środków trwałych według:

· źródeł finansowania;

kosztów nabycia lub wytworzenia z podziałem na poszczególne rodzaje obiekty środków trwałych.

Konto 080 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość kosztów środków trwałych w budowie i ulepszeń.
Typowe zapisy strony Wn konta 080 – „Środki trwałe w budowie (inwestycje)”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.
	Roboty, dostawy i usługi związane z przygotowaniem i realizacją środka trwałego (inwestycji) wykonane przez zewnętrznych kontrahentów 

Zakup środków trwałych rozpoczętych przez inne jednostki

Nieodpłatne otrzymanie środka trwałego (inwestycji rozpoczętych )
Równowartość pierwotnie odpisanej a następnie wykorzystanej dokumentacji projektowej inwestycji ( środków trwałych w budowie)
Równowartość nieodpłatnych świadczeń na rzecz realizowanych inwestycji (np. czynów społecznych)

Zakup maszyn i urządzeń wymagających montażu lub stanowiących pierwsze wyposażenie budowanych obiektów

Opłaty za nabyte grunty lub z tytułu używania gruntów w okresie budowy oraz z tytułu uzyskania lokalizacji pod budowę 

Wynagrodzenia osób fizycznych zatrudnionych doraźnie do prac związanych z inwestycją

Równowartość robót inwestycyjnych wykonanych w ramach zatrudnienia bezrobotnych (refundowana z Funduszu Pracy)

Odsetki zapłacone przez inwestora od kredytów i pożyczek na cele inwestycyjne

Straty inwestycyjne

Rozliczenie nadwyżki zysków inwestycyjnych nad stratami

Opłata za prowadzenie rachunku bankowego do danej inwestycji
	201

201

800

800

800

101, 130, 201, 300

101, 130, 225

231

800

130

101, 130, 201, 234, 240

800

130


Typowe zapisy strony Ma konta 080 – „Środki trwałe w budowie inwestycje)”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.
	Przyjęcie do używania środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku inwestycji

Rozliczenie kosztów ulepszenia środków trwałych

Rozliczenie kosztów inwestycji w obcych obiektach

Rozliczenie nadwyżki strat nad zyskami inwestycyjnymi

Nieodpłatne przekazanie środków trwałych - inwestycji w budowie
Rozliczenie kosztów środków trwałych -inwestycji wspólnej w przypadku przejęcia części efektów przez współinwestora

Rozliczenie inwestycji bez efektów majątkowych

Rozliczenie środków trwałych – (inwestycji) sprzedanych

Odpisanie kosztów inwestycji nie podjętej (np. nie wykorzystanej dokumentacji projektowej) lub inwestycji zaniechanej
	011, 013, 020

011

011

800

800

240

800

800

800


Zespół 1 – ŚRODKI PIENIĘŻNE I RACHUNKI BANKOWE

Konta zespołu 1 –służą do ewidencji:

· krajowych i zagranicznych środków pieniężnych przechowywanych w kasach;

· krótkoterminowych papierów wartościowych;

· krajowych i zagranicznych środków pieniężnych, lokowanych na rachunkach bankowych;

· udzielanych przez banki kredytów w krajowych i zagranicznych  środkach pieniężnych;

· innych krajowych i zagranicznych środków pieniężnych.

Konta zespołu 1 mają odzwierciedlać operacje pieniężne oraz obroty i stany środków pieniężnych oraz krótkoterminowych papierów wartościowych.

Konto 101 – „Kasa”

Służy do ewidencji wpływów i rozchodów gotówkowych oraz nadwyżki i niedoboru kasowego.

   Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie: 

- stanu gotówki w walucie polskiej;

- wyrażonej w walucie polskiej i obcej stanu gotówki w walucie zagranicznej, z podziałem na poszczególne waluty obce;

- wartości gotówki powierzonej poszczególnym osobom za nią odpowiedzialnym.

Ewidencja szczegółowa do konta 101 jest prowadzona w formie raportów kasowych wg:

odrębnie dla każdego rachunku bankowego, z którego pobierane są środki.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan gotówki w kasie.
Typowe zapisy strony Wn konta 101 – „Kasa” 

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.


	Podjęcie gotówki z banku

- z rachunku bieżącego jednostki budżetowej

- z rachunku środków funduszy pozabudżetowych

- z innych rachunków bankowych

Wpłaty z tytułu należności ujętych na kontach rozrachunków

Wypłaty przychodów nie ujętych na kontach rozrachunków z tytułu:

- finansowych dochodów budżetowych

- sprzedanych materiałów, środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych

- otrzymanych kar i odszkodowań

- przychodów finansowych

Wpłaty sum depozytowych (w tym wadiów przetargowych i kaucji)

Wpłaty z tytułu zwrotu uprzednio pobranych zaliczek oraz zwrotu wydatków poniesionych w imieniu wpłacającego

Wpłaty należności z tytułu niedoborów i szkód

Nadwyżki środków pieniężnych w kasie

Wpłaty z tytułu zwrotu pożyczek i innych przypisanych należności dotyczących ZFŚS

Wpłaty z tytułu kar i grzywien

- działalności eksploatacyjnej

- działalności socjalnej

- pozostałych funduszy pozabudżetowych

Wpłaty z tytułu zysków nadzwyczajnych (nie ujętych uprzednio jako należności)

Przyjęcie gotówki za zrealizowany w banku obcy czek gotówkowy i wykupienie weksli obcych

Wpłaty z tytułu darów pieniężnych na:

- działalność eksploatacyjną

- działalność inwestycyjną

- działalność socjalną

- pozostałe fundusze pozabilansowe

Dodatnie różnice kursowe w walutach obcych znajdujących się w kasie powstałe w związku z wyceną na dzień bilansowy


	141

141

141

201, 221, 231, 234, 240

720

720

720

750

240

201, 231, 234

234, 240

240

234, 240

720

851

853

770

141

720

800

851

853

750


  Typowe zapisy strony Ma konta 101 – „Kasa”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

12.

13.

15.

16.


	Wypłata wynagrodzeń, wypłata ekwiwalentów za użycie własnej odzieży, za pranie odzieży, za środki higieny osobistej oraz za używanie własnego sprzętu, wypłata świadczeń z ZFSŚ

Wypłata zasiłków rodzinnych i innych pokrywanych przez ZUS

Wypłata zaliczek do rozliczenia

Zapłata zobowiązań nie ujętych na kontach rozrachunków z tytułu:

- zakupu środków trwałych umarzanych stopniowo

- zakupu pozostałych środków trwałych

- zakupu materiałów

Wypłaty z tytułu pokrycia zobowiązań ujętych na kontach rozrachunków

Wpłaty na pokrycie strat nadzwyczajnych

- działalności eksploatacyjnej

- działalności funduszy pozabudżetowych

Wypłaty udziałów wniesionych do innych jednostek oraz kosztów związanych z tymi udziałami

Wypłaty z tytułu kar i grzywien

- działalności eksploatacyjnej

- działalności ZFŚS

- pozostałych funduszy pozabudżetowych

Odprowadzenie gotówki na własne rachunki bankowe (wszystkie lub tylko te, które są przekazywane za pośrednictwem innych banków lub poczty)

Wpłata gotówki do banku na własne rachunki bankowe (nie ujmowane na koncie 141)

- bieżący jednostki budżetowej (dochody budżetowe i zwrot wydatków)

- środków inwestycyjnych

- środków funduszy pozabudżetowych

- inne

Niedobory kasowe

Wypłaty sum depozytowych, kaucji i wadiów przetargowych

Ujemne różnice kursowe gotówki w walutach obcych powstałe  w związku z wyceną na dzień bilansowy

Wypłaty z tytułu zwrotu nadpłaconych dochodów budżetowych

Zapłata zobowiązań z tytułu;

- delegacji służbowych,

- materiałów, paliwa,

- zakupu usług zdrowotnych ( dotyczy własnych pracowników),

- zakupu usług remontowych, usług pozostałych, zakupu usług zdrowotnych ( nie dotycz. wł pracowników),

- ekwiwalentów za udział w akcjach gaśniczych (OSP),

- diety dla sołtysów za udział w sesji (wydatki na rzecz os fizyczn)


	231,234,405,401,402, 851,

 853

229, 231  

234,240

011, 080

013

310, 401, 851, 853

201, 234, 240

771

851, 853

030

761

851

853

141

130

130

135

139

240

240

751

221

409

401

405

402

409

409




Konto 130 – „Rachunki bieżące jednostek budżetowych”

Służy do ewidencji stanu środków pieniężnych oraz obrotów na rachunku bankowym  z tytułu wydatków i dochodów  (wpływów) budżetowych, objętych planem finansowym jednostki budżetowej.

   Konto 130 służy również do ewidencji dochodów i wydatków realizowanych bezpośrednio z rachunku bieżącego budżetu.  Zapisy na koncie 130 w korespondencji z właściwymi dla operacji kontami są wtórnymi zapisami operacji ujętych w wyciągu do konta 133 budżetu gminy dokonywanymi na podstawie polecenia księgowania oraz wydruku wtórników polecenia przelewu z systemu bankowego IRI.  Wyciąg rachunku bieżącego budżetu pozostaje w księgach  Organu/budżetu. Saldo konta 130 ( analityka 130-3 „Wydatki budżetowe”) w zakresie zrealizowanych wydatków podlega okresowemu przeksięgowaniu na konto Ma 800 ( na koniec roku obrachunkowego) , a w zakresie dochodów ( analityka 130-2 „Dochody budżetowe”) – na stronę Wn konta 800.

Ewidencja analityczna  wydatków budżetowych jest prowadzona według podziałek klasyfikacji dochodów i wydatków zgodnie z obowiązującym rozporządzeniem Ministra Finansów  w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz źródeł pochodzących ze środków zagranicznych.

Zapisy na koncie 130 są dokonywane na podstawie wyciągów bankowych zakresie planu dla UM i G, w związku z czym musi zachodzić zgodność zapisów między jednostką a bankiem w zakresie (zaplanowanych) zrealizowanych dochodów i wydatków.

Na koncie 130 obowiązuje zachowanie czystości obrotów, co oznacza, że do błędnych zapisów, zwrotów nadpłat, korekt wprowadza się dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Typowe zapisy strony Wn konta 130 – „Rachunki bieżące jednostek budżetowych”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.


	Sumy zwrócone na rachunek bieżący jednostek :

- z kasy

- z innych rachunków bankowych jednostek

- z sum pieniężnych w drodze

- z przelewem od dłużników :

 a) z tytułu należności ujętych na kontach rozrachunków

b) z tyt zmniejszenia uprzednio zaksięgowanych kosztów

Zwroty pozostałości akredytywy i nie zrealizowanych czeków potwierdzonych

Wpływy z tytułu korekt omyłek bankowych i niewłaściwe obciążenia bankowe

Zwroty dotacji budżetowych i środków na finansowanie inwestycji przekazanych w danym roku

Wpłaty z tytułu zrealizowanych przez jednostkę dochodów budżetowych:

- z kasy

- z sum pieniężnych w drodze

- z innych rachunków bankowych jednostki

- z tytułu należności przypisanych i  nieprzypisanych

Wpływy z tytułu oprocentowania środków na rachunku bieżącym jednostek budżetowych

Wpłata odsetek za zwłokę w zapłacie należności

Roczne przeksięgowanie równowartości wydatków budżetowych urzędu
	101, 141

135, 139

141

201, 229, 231, 234, 240,225

401-407,409

139

240

810, 224

141

141

135, 139

221, 720, 

720

201, 221, 240, 720

800


Typowe zapisy strony Ma konta 130 – „Rachunki bieżące jednostek budżetowych”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.


	Zrealizowane wydatki budżetowe związane z finansowaniem własnej działalności w formie:

- gotówki pobranej z kasy do banku

- gotówki pobranej za pośrednictwem innego banku

- przelewów z tytułu spłaty zobowiązań ujętych na kontach rozrachunkowych

- przelewów z tytułu opłaty za dostawy i usługi zaliczonych bezpośrednio w ciężar kosztów

-przelewów za zakupione składniki majątkowe (przy nie ujmowaniu faktur na kontach rozrachunków)

- wypłaconych przelewami i czekami kwot do rozliczenia

- przelewów równowartości odpisów na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych i refundacji wydatków dotyczących działalności jednostki

- otwarcie akredytywy bankowej

- przelewów równowartości własnych czeków potwierdzonych

- przelewów refundacyjnych na rachunek bieżący własnej działalności pozabudżetowej

- zapłaty kar, grzywien, odszkodowań i kosztów sądowych:

 LISTNUM  obciążających pozostałe koszty operacyjne

 LISTNUM  obciążające pracowników lub inne osoby

- zapłaty odsetek za zwłokę w zapłacie zobowiązań

- opłaty za usługi bankowe pobrane przez banki

Przekazanie dotacji budżetowych i środków na inwestycje

Omyłkowe obciążenia bankowe

Zwroty nadpłat w dochodach budżetowych

Odprowadzenie VAT ujętego w fakturach dotyczących przychodów

Roczne przeksięgowanie równowartości dochodów budżetowych urzędu


	101, 141

141

201, 225, 229, 231, 234, 240

401,402

011, 013, 310

234, 240

405, 240

139

139

240

761

234, 240

201,751,225,229240

201,402,080

224

240

221,720,

225

800


 Konto 135 – „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”

Służy do ewidencji środków specjalnego przeznaczenia poza środkami inwestycyjnymi. Na koncie tym ujmuje się w szczególności środki zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 135-2, lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Ewidencja analityczna musi umożliwić ustalenie stanu środków każdego funduszu.

Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunkach bankowych funduszy.
Typowe zapisy strony Wn konta 135 – „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	Otrzymane dotacje, odpisy, dobrowolne wpłaty i darowizny

Przelewy z tytułu zwrotu zaliczek, pożyczek wraz z należytymi odsetkami

Przelew środków z tyt. odpisu na ZFŚS

Odsetki od środków funduszy specjalnego przeznaczenia znajdujących się na rachunku bankowym

Wpłaty gotówki z kasy

Wpływy środków z tytułu refundacji opłat za usługi bankowe pobranych przez bank z rachunku ZFSŚ

Obciążenie z tyt błędów i pomyłek bankowych oraz ich korekty
	851, 240

234, 240

851

851

101,141

240

240


Typowe zapisy strony Ma konta 135 – „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	Podjęcie gotówki do kasy

Przelewy na pokrycie zobowiązań z tytułu dostaw i usług

Przelewy zobowiązań wobec budżetów

Przelew zobowiązań wobec ZUS

Koszty działalności funduszy specjalnych

Obciążenie bankowe z tytułu opłaty za usługi bankowe 

Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania


	141

201, 231, 234, 240

225

229

851, 853

240

240




Konto 139 – „Inne rachunki bankowe”

Służy do ewidencji operacji dotyczących środków pieniężnych, wydzielonych na innych rachunkach bankowych niż rachunki bieżące,  w tym na rachunkach pomocniczych  i rachunkach  specjalnego przeznaczenia. W szczególności na koncie tym prowadzi się ewidencję obrotów na wyodrębnionych rachunkach bankowych akredytyw bankowych otwartych przez jednostkę budżetową, czeków potwierdzonych, sum depozytowych, sum na zlecenie środków obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje się księgowań wyłącznie na podstawie dowodów bankowych, w związku z czym musi zachodzić pełna zgodność zapisów konta 139 między księgowością  jednostki a księgowością banku.

Konto 139 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych znajdujących się na innych rachunkach bankowych.

         Typowe zapisy strony Wn konta 139 – „Inne rachunki bankowe”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.


	Wpływ środków na pokrycie potwierdzonych czeków rozrachunkowych

Wpłata na rachunek bankowy z tytułu sum depozytowych, kaucji gwarancyjnych, wadium i zabezpieczenia pieniężnego

Odprowadzenie z kasy przyjętych w gotówce kaucji i wadiów

Wpływ środków na rachunek lokat terminowych z tytułu kaucji i zabezpieczenia pieniężnego

Odsetki od wadiów i zabezpieczeń pieniężnych przechowywanych na rachunku bankowym

Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania 
	130, 135

240

101, 141

240

240

240


 Typowe zapisy strony Ma konta 139 – „Inne rachunki bankowe”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.


	Pokrycie zobowiązań wykupionych rozrachunkowym czekiem potwierdzonym

Przelew z tytułu zwrotu kaucji, wadium

Obciążenie bankowe z tytułu kosztów i prowizji bankowych

Błędy w wyciągach bankowych i ich sprostowania
	240

240

240

240


Konto 140 – „Krótkoterminowe aktywa finansowe 

Konto 140 służy do ewidencji krótkoterminowych aktywów finansowych, w szczególności akcji, udziałów i innych papierów wartościowych wyrażonych w walucie polskiej , jak i w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje się zwiększenia , a na stronie Ma zmniejszenia stanu krótkoterminowych aktywów LISTNUM  finansowych. Ewidencja szczegółowa do konta 140 powinna umożliwić ustalenie :

- poszczególnych aktywów finansowych,

- stanu poszczególnych aktywów finansowych wyrażonych w walucie polskiej i obcej, z podziałem na poszczególne waluty obce;
- wartości krótkoterminowych aktywów finansowych powierzonych poszczególnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 może wykazywać saldo Wn , które oznacza stan krótkoterminowych aktywów finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.
	Zakup krótkoterminowych aktywów finansowych przeznaczonych do obrotu

Dyskonto przy zakupie weksli, czeków obcych i papierów wartościowych

Zakup weksla obcego:

- wartość zapłacona

- dyskonto( nadwyżka sumy wekslowej nad kwotą zapłaconą)
	240,101, 130,139

750

240,101,130,139

750


Typowe zapisy strony Mn konta 140 
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4


	Zmniejszenia stanu krótkoterminowych aktywów finansowych – sprzedaż

Wpływ środków pieniężnych za wykupiony czek obcy

Wykup weksla obcego lub jego sprzedaż- suma wekslowa

Przedawnienie się weksla, odpisanie weksli nieściągalnych
	751

130,139

751,750

751


Konto 141 – „Środki pieniężne w drodze”

Służy do ewidencji  środków pieniężnych w drodze między kasą i bankiem oraz między kontami w różnych bankach.

Ewidencja szczegółowa do konta 141 prowadzona jest na bieżąco. 

Konto 141 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych w drodze.

Typowe zapisy strony Wn konta 141 – „Środki pieniężne w drodze”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.
	Pobranie z rachunków bankowych gotówki do kasy

Wpłaty z kasy na rachunek bankowy

Przekazanie czeku obcego do banku w celu jego realizacji


	130, 135, 139

101

140


   Typowe zapisy strony Ma konta 141 – „Środki pieniężne w drodze”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.
	Realizacja przez bank obcego czeku rozrachunkowego

Wpływy środków pieniężnych w drodze

- do kasy

- na rachunki bankowe

Zwrot z banku niewykorzystanych czeków obcych

Zwrot wystawcom czeków obcych niezrealizowanych przez bank
	130, 135, 139

101

130, 135, 139

140

201,221,234,240


Zespół 2 – ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespołu 2 - służą do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunków i roszczeń.

Służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 powinna umożliwić wyodrębnienie poszczególnych grup rozrachunków, rozliczeń i roszczeń spornych, ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności, rozliczeń i roszczeń spornych i zobowiązań z podziałem według kontrahentów oraz jeśli dotyczą rozliczeń w walutach obcych - wg poszczególnych walut.
Konto 201 – „Rozrachunki  z odbiorcami i dostawcami”

Służy do ewidencji wszelkich rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw, robót i usług, kaucji gwarancyjnych a także należności z tytułu przychodów finansowych według poszczególnych kontrahentów. W wyjątkowych wypadkach gdzie nie ma konieczności jej szczegółowego sprawdzania nie  przeprowadzamy ewidencji przez konto 201 (art. 20 ust. 4 ustawy o rachunkowości). 

Na koncie 201 nie ujmuje się należności jednostek budżetowych zaliczanych do dochodów budżetowych, które ujmowane są na koncie 221.

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań, a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 powinna zapewnić możliwość ustalenia należności i zobowiązań krajowych i zagranicznych według poszczególnych kontrahentów.

Należności i zobowiązania muszą być ponadto prowadzone w układzie pozwalającym na sporządzenie sprawozdań bilansowych i budżetowych.

Konto 201 może mieć dwa salda . Saldo WN oznacza stan należności i roszczeń, a saldo MA- stan zobowiązań.

Typowe zapisy strony Wn konta 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Zapłata zobowiązań oraz zaliczek na poczet dostaw i usług

Odpisanie zobowiązań (przedawnionych i umorzonych)

- z działalności eksploatacyjnej

- z działalności finansowej z funduszy celowych

-  z działalności inwestycyjnej w okresie realizacji zadania

Wartość niedoborów i szkód w dostawach za które odpowiada dostawca oraz inne tytuły zmniejszenia zobowiązań wobec dostawców (np. uznane reklamacje jednostki)
	130, 101,  135, 139

750,760

851, 853

080

310, 401,402 080, 851, 853




Typowe zapisy strony Ma konta 201 – „Rozrachunki z odbiorcami i  dostawcami”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Zobowiązania wobec dostawców z tytułu dostaw robót i usług dotyczące:

- działalności eksploatacyjnej (budżetowej i pozabudżetowej)

- działalności inwestycyjnej

- działalności finansowej z funduszy celowych

- sum na zlecenie

Zobowiązania wobec dostawców z tytułu wymagalnych odsetek i kar umownych:

- działalności eksploatacyjne

a/ kar

b/ odsetki za zwłokę w zapłacie

     - działalności inwestycyjnej

     - działalności finansowej z funduszy specjalnych

Odpisanie należności umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych, na które:

a) nie dokonano odpisu aktualizującego:

- działalności eksploatacyjnej,

- działalności finansowej z ZFŚS i funduszy celowych

b) dokonano odpis aktualizacyjny


	 401-409 310,080, 

851,853

240

761

751

080

851,853

761

851,853

290


Konto 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych”

Służy do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów budżetowych, których termin płatności przypada na dany rok budżetowy. Ujmuje się tu należności z tytułu podatków pobieranych we własnym zakresie oraz przez urzędy skarbowe. Zapisy z tego tytułu mogą być dokonywane na koniec okresów sprawozdawczych na podstawie sprawozdań z ewidencji podatkowej (zaległości i nadpłaty). 

Ewidencję szczegółową do konta 221 prowadzi się według:

-    dłużników;

· podziałek klasyfikacji budżetowej,
· budżetów, których dotyczą

Do przychodów urzędu zalicza się dochody budżetu jednostki samorządu terytorialnego nieujęte w planach finansowych innych jednostek budżetowych.

Dotacje i subwencje księguje się pod datą wpływu na rachunek budżetu gminy na koncie Wn 130 (analityka 130- 2 „Dochody budżetowe”) Ma 221, natomiast przypisu należności dokonuje  w momencie wpływu na rachunek  na kontach Wn 221 Ma 720, zwroty dotacji Wn 720 Ma 221.

Wpływ udziałów w podatku dochodowym od osób fizycznych ewidencjonuje się na stronie Ma konta 221 w korespondencji z kontem 130 (analityka 130-2 „Dochody budżetowe”) pod datą ostatniego dnia miesiąca, za który wpłynęły udziały oraz przypisu należnych udziałów Wn 221 w korespondencji z kontem Ma 720.

Wpływy na rachunek budżetu gminy udziałów w podatku dochodowym od osób prawnych oraz innych dochodów jst realizowanych przez Urzędy Skarbowe ewidencjonuje się w jednostce w dniu wpłaty na koncie Wn 130 (analityka 130-2 „Dochody budżetowe”) Ma 221 – bez klasyfikacji budżetowej, natomiast na koniec każdego kwartału na podstawie sprawozdań Rb –27 Urzędów Skarbowych księguje się dochody wykonane na kontach Wn 130 (analityka 130-2 „ Dochody budżetowe”) Ma 221 z zastosowaniem klasyfikacji budżetowej. Pod datą ostatniego dnia kwartału dokonuje się technicznego zapisu ujemnego na kontach Wn 130 (analityka 130-2 „Dochody budżetowe”)  Ma 221 – bez klasyfikacji budżetowej.

Na podstawie kwartalnych sprawozdań Rb – 27 Urzędów Skarbowych dokonuje się przypisu należności na konto Wn 221 w korespondencji z kontem Ma 720.

Przypisu należności z tytułu dochodów z najmu, dzierżaw i usług dokonuje się pod datą ostatniego dnia miesiąca do wysokości wystawionych faktur VAT na podstawie wydruku komputerowego z systemu Rejestr VAT. Przypis należności ewidencjonuje się na kontach Wn 221-2 Ma 720 – wartość netto, Wn 221-2 Ma 225 (analityka 225-5 – podatek należny VAT). Do konta 221-2 stosuje się analitykę według kontrahentów oraz klasyfikację budżetową dochodów. Na koniec kwartału doksięgowuje się przypis należności do wysokości rocznego przypisu z tytułu najmu i dzierżaw na podstawie zawartych umów.

Wpływy dochodów z tytułu przychodów ze sprzedaży ujmuje się na kontach 101 (analityka 101-1 „Dochody UMiG”) lub 130 (analityka 130-2 „Dochody budżetowe”) Ma 221-2 w wartości netto bez podatku VAT należnego, natomiast podatek Vat należny z tytułu faktury VAT dotyczącej sprzedaży ujmuje się na kontach Wn 130 (analityka 130-1 „ Podatek VAT należny”) Ma 221-2.

Przychody pochodzące ze zbycia środków trwałych ewidencjonuje się w miesiącu, w którym nastąpiło to zdarzenie w ostatnim dniu miesiąca na kontach Wn 221 Ma 720.

Dochody z tytułu odsetek od nieterminowych wpłat , które wpłynęły na rachunek bankowy przypisuje się w momencie wpłaty na kontach Wn 221-2 Ma 720 oraz pozostałe odsetki księguje się zbiorczo na koniec każdego okresu sprawozdawczego na postawie PK polecenia księgowania ( zgodnie z danymi z księgowości podatkowej). Natomiast odsetki należne, niepobrane ujmuje się pod datą ostatniego dnia kwartału na kontach Wn 221 Ma 720. Na początku następnego kwartału dokonuje się wyksięgowania odsetek należnych Wn 720 Ma 221.

Należne gminie dochody z tytuły podatków przypisanych na podstawie decyzji ustalających ich wysokość lub na podstawie deklaracji podatkowych, w tym z podatku od nieruchomości, rolnego, leśnego i od środków transportowych ujmuje się na kontach:

-wpływ należności Wn 130 ( analityka 130-2 „Dochody budżetowe”) Ma 221;

-przypis należności Wn 221 Ma 720 – do końca danego miesiąca 

-odpis należności Wn 720 Ma 221 –do końca danego miesiąca.

Przypisu i odpisu pozostałych dochodów i opłat dokonuje się w momencie zapłaty na kontach Wn 221 Ma 720 – przypis należności, Wn 720 Ma 221 – odpis należności. 

Konto 221 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach.

Typowe zapisy strony Wn konta 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.


	Należności jednostek budżetowych:

- za sprzedane środki trwałe, inwestycje, materiały

- z tytułu podatków i opłat, umów cywilnoprawnych

- naliczone a nie zapłacone odsetki od należności budżetowych

- za świadczone usługi

- odsetki od należności zapłaconych 

Przypis na podstawie sprawozdań finansowych urzędów skarbowych sporządzony w okresach kwartalnych należnych udziałów w podatkach z U.S.

Podatek VAT należny od sprzedaży wynikający z wystawionych dla odbiorców faktur

Zwrot dochodów budżetowych nienależnie wpłaconych lub orzeczonych do zwrotu i nadpłat

Przypisanie do zwrotu dotacji udzielonej w poprzednim roku 
	720

720

720

720

720

720

225

101,130

224


  Typowe zapisy strony Ma konta 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	Wpłata należności z tytułu przypisanych dochodów budżetowych:

- do kasy

- do banku

Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych należności dotyczących dochodów budżetowych

Naliczone oprocentowanie należne podatnikowi z tytułu nieterminowego zwrotu nadpłat podatku

Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych oraz nieistotnych

- objętych odpisem aktualizującym

- nie objętych  odpisem aktualizującym

Zaksięgowanie na podstawie sprawozdań finansowych z urzędów skarbowych – nadpłat i zaległości 

Odpisanie należności  z tytułu odsetek należnych, niepobranych  po zakończonym kwartale

Zapłata przez przeniesienie własności rzeczy lub praw majątkowych na rzecz jednostki samorządu terytorialnego
	101

130

720, 

720

290

761

720

720

310


    Konto 224 – „Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych”

Służy do ewidencji przekazanych przez organ dotacji budżetowych i ich rozliczenia.


Na stronie Wn konta 224 ujmuje się wartość dotacji przekazanych przez organ dotujący, a na stronie Ma wartość dotacji uznanych za prawidłowo wykorzystane i rozliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami.


Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 224 powinna umożliwić ustalenie wartości dotacji przekazanych poszczególnym jednostkom  z jednoczesnym wyodrębnieniem poszczególnych celów, na jakie dotacje były przekazane.


Konto 224 może wykazywać saldo Wn, które oznacza wartość niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartość dotacji należnych do zwrotu w roku, w którym zostały przekazane.


Przypisane do zwrotu dotacje w roku następnym zaliczane są przez organ dotujący do dochodów budżetowych, które ewidencjonuje się na koncie 221.

Typowe zapisy strony Wn konta 224 – „Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.


	Przelew przyznanych dotacji budżetowych
	130


Typowe zapisy strony Ma konta  224 – „Rozliczenie udzielonych dotacji budżetowych”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Uznanie dotacji za rozliczoną i wykorzystaną

Zwrot dotacji w roku jej przekazania
	810

130


Konto 225 – „Rozrachunki z budżetami”

Służy do ewidencji rozrachunków z budżetami z tytułu podatków: podatek VAT; podatek dochodowy od osób fizycznych; podatek zryczałtowany.

Ewidencja szczegółowa do konta 225 jest prowadzona według:

· tytułów należności i zobowiązań dla poszczególnych budżetów;

budżetów (głównie urzędów skarbowych).

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań wobec budżetów.
Typowe zapisy strony Wn konta  225 – „Rozrachunki z budżetami”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Przelewy z tytułu innych zobowiązań wobec budżetów finansowanych ze środków:

- budżetowych

- funduszy celowych

Należności od budżetów z tytułu nadpłat podatków uprzednio naliczonych:

- dotyczące kosztów działalności eksploatacyjnej

- dotyczące kosztów działalności finansowej i funduszy specjalnych

- opłaconych w imieniu pracownika podatku dochodowego od osób fizycznych
	130

135

404,403

851, 

231




Typowe zapisy strony Ma konta  225 – „Rozrachunki z budżetami”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4


	Naliczony i potrącony na listach płac podatek dochodowy od osób fizycznych 

Wpływy należności z tytułu rozrachunków z budżetem (zwrot nadpłat)

Podatek VAT należny od sprzedaży wynikający z wystawionych dla odbiorców faktur 

Naliczony podatek od świadczeń z ZFŚS
	231

130,  135

 221

851




Konto 226 – „Długoterminowe należności budżetowe”

Służy do ewidencji  długoterminowych należności  lub długoterminowych rozliczeń z budżetem..

Typowe zapisy strony Wn konta  226 – „Długoterminowe należności budżetowe”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Przypisanie  długoterminowych należności podlegających zaliczeniu na dochody budżetu w przyszłych okresach

Przeniesienie należności krótkoterminowych do długoterminowych 
	840

221


Typowe zapisy strony Ma konta  226 – „Długoterminowe należności budżetowe”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.


	Przeniesienie należności długoterminowych do krótkoterminowe (w wysokości raty należnej za dany rok budżetowy)

Równoległy zapis
	221

840/720,


Konto 229 – „Pozostałe rozrachunki publicznoprawne”

Służy do ewidencji rozrachunków publiczno-prawnych innych niż rozrachunki z budżetami. Ujmuje się na nim rozrachunki z ZUS oraz składki na PFRON.

 Ewidencję szczegółową do konta 229 prowadzi  się według:

· poszczególnych tytułów;

podmiotów, z którymi dokonywane są rozliczenia.

Konto 229 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności publicznoprawnych, a saldo Ma – stan zobowiązań publicznoprawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta  229 – „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.


	Przelewy składek ZUS, Fundusz Ubezpieczeń Społecznych i Fundusz Pracy oraz na PFRON

Naliczenie zasiłków pokrywanych przez ZUS, które ujęto na listach wypłat

Wypłaty świadczeń ZUS nie objętych listą wynagrodzeń

Wynagrodzenie przysługujące jednostce za terminowe pobieranie i odprowadzanie składek do ZUS, odpisanie zobowiązań przedawnionych
	130

 231

101, 130

720, 720,851,853


Typowe zapisy strony Ma konta  229 – „Pozostałe rozrachunki publiczno-prawne”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3

4.
	Naliczone składki na 

- Fundusz Ubezpieczeń Społecznych i na Fundusz Pracy 

- PFRON

- działalności finansowanej z funduszy celowych i ZFŚS

Składki na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych płacone przez pracownika, które są potrącane z wynagrodzeń

Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych

Otrzymane przelewy z ZUS z tytułu zwrotu przewyżki wypłaconych świadczeń ponad składki na FUS I FP oraz zwrotu nadpłaty składek
	405

403

851,853

231

761,851,853

130,135


Konto 231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”

Służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami jednostki z tytułu wypłat pieniężnych i świadczeń rzeczowych, zaliczanych na mocy odrębnych przepisów do wynagrodzeń wynikających z umowy o pracę, przelewu wynagrodzeń, wypłat z tytułu  wynagrodzeń, wypłat zasiłków pokrywanych przez ZUS, które naliczono na listach wynagrodzeń, potrąceń wynagrodzeń obciążających pracownika. Na koncie tym ewidencjonowane są również, ujmowane na listach płac, świadczenia nie zaliczane do wynagrodzeń, np. różne ekwiwalenty.

Ewidencję szczegółową do konta 231 prowadzi  się w podziale na:

- wynagrodzenia z pracownikami,

- wynagrodzenia z tytułu umowy zlecenia i o dzieło.

Konto 231 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności, a saldo Ma – stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Typowe zapisy strony Wn konta  231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.
	Wypłata wynagrodzeń i zaliczek na poczet wynagrodzeń, zasiłków chorobowych i innych pokrywanych ze środków ZUS, ekwiwalentu pieniężnego za deputaty , ekwiwalentu za używanie własnej odzieży roboczej, nagród z zakładowego funduszu nagród ujętych na listach płac:

- gotówką z kasy

- przelewem na konta pracowników

Potrącenia dokonane na listach płac z tytułu :

- składek na Fundusz Ubezpieczeń Społecznych płaconych przez pracowników od wynagrodzeń

- podatku dochodowego od osób fizycznych

- składek i zwrotu pożyczek od PKZP  i innych zobowiązań pracowników

- potrącenia z tyt. Alimentów

- składki na dobrowolne grupowe ubezpieczeń społecznych

- nierozliczonych zaliczek i innych należności od pracowników

Odpisanie przedawnionych zobowiązań z tytułu wynagrodzeń dotyczących:

- działalności operacyjnej

- działalności funduszy celowych i ZFŚS

Obciążenia z tytułu nadpłaty wynagrodzeń;

- działalności operacyjnej

- działalności funduszy celowych i ZFŚS
	101

130,  135

229

225

240

240

240

234

760

851,853

404

851,853


 Typowe zapisy strony Ma konta  231 – „Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4. 
	Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obciążające:

- koszty działalności operacyjnej,

- koszty inwestycji (środków trwałych w budowie)

Zasiłki  (które pokrywa ZUS) wpłacane na podstawie listy płac

Odpisanie należności przedawnionych i umorzonych:

- działalności operacyjnej,

- działalności funduszy celowych i ZFŚS

Przeksięgowanie roszczeń spornych dotyczących wynagrodzeń
	404

080

229

761

851,853

240


Konto 234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”
Służy do ewidencji należności, roszczeń i zobowiązań wobec pracowników z wszelkich innych tytułów niż wynagrodzenia, tj. należności z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek, należności od pracowników z tytułu dokonanych przez jednostkę świadczeń odpłatnych, należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych, należności i roszczeń od pracowników z tytułu niedoborów i szkód, zapłaconych zobowiązań wobec pracowników, rozliczonych zaliczek i zwrotów środków pieniężnych, wpływów należności od pracowników.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu należności, roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków. 

Konto 234 może wykazywać dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma stan zobowiązań wobec pracowników.

 Typowe zapisy strony Wn konta  234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.


	Wypłaty sum do rozliczenia (zaliczek) i spłata zobowiązań wobec pracownika:

- gotówką

- z rachunku bankowego

Należności z tytułu niedoborów i szkód

Odpisanie zobowiązań przedawnionych;

- działalności eksploatacyjnej

- działalności funduszy celowych i ZFŚS

Należności z tytułu roszczeń spornych zasądzonych na rzecz jednostki:

- roszczenia podstawowe

- zasądzone należności dodatkowe

a/ z tytułu kosztów postępowania sądowego

b/ z tytułu odsetek

 Należności z tytułu świadczeń z ZFŚS
	101

130,  135, 139

240

760

851,853

240

760

720

851,101,135


Typowe zapisy strony Ma konta  234 – „Pozostałe rozrachunki z pracownikami”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.


	Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki koszty

Wpłaty sum nie wykorzystanych zaliczek oraz należności od pracowników z pozostałych tytułów:

- do kasy

- na rachunki bankowe

Należności od pracowników potrącone na liście płac

Odpisanie należności umorzonych, przedawnionych lub o nieistotnej wartości:

- działalności operacyjnej,

- działalności funduszy celowych i ZFŚS

Skierowanie roszczeń do sądu

Naliczenie świadczeń z ZFŚS
	401-409

101

130,  135, 139

231

761

851,853

240

851


Konto 240 – „Pozostałe rozrachunki” 

Służy do ewidencji należności i roszczeń oraz zobowiązań, nie objętych rozrachunków z tytułu potrąceń dokonanych na listach wynagrodzeń z innych tytułów niż podatki i składki odprowadzone do ZUS, niesłuszne obciążenia i korekty pomyłkowych uznań bankowych oraz niesłuszne uznania i korekty mylnych obciążeń bankowych, pożyczek i różnego rodzaju rozliczeń, a także krótko- i długoterminowych należności funduszy celowych.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 240 powinna zapewnić ustalenie rozrachunków, roszczeń i rozliczeń z poszczególnych tytułów.

Ewidencję szczegółową do konta 240 prowadzi się według

· poszczególnych tytułów;

poszczególnych kontrahentów i osób.

Konto 240 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń, a saldo Ma – stan zobowiązań.
Typowe zapisy strony Wn konta 240 - Pozostałe rozrachunki

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.

13.

14.

15.

16.
	Faktury za dostawy i usługi dotyczące sum na zlecenie lub sum depozytowych


Zwrot wadiów, kaucji wypłata sum depozytowych
.


Ujawnione niedobory i szkody:

 -    gotówki

 -    materiały 

 -    podstawowych     środków trwałych(wartość początkową)

 -    pozostałych środków trwałych w używaniu 

 -    wartości niematerialnych i prawnych



Kompensata nadwyżek z niedoborami
.


Rozliczenie nadwyżek pozostałych środków trwałych



Rozliczenie nadwyżek środków trwałych umorzonych stopniowo



Rozliczenia z tytułu niedoborów:


-    wartość ewidencyjna niedoboru(netto) konto analityczne rozliczenie różnic inwentaryzacyjnych

 -    dodatnia różnica między wartością ewidencyjną a wycenionym roszczeniem



Roszczenia sporne:

 -    z tytułu dostaw i sprzedaży gospodarki pozabudżetowej

 -    z tytułu należności od pracowników


Spłata zaciągniętych zobowiązań


Niesłuszne obciążenia i korekty pomyłkowych uznań bankowych



Odpisanie zobowiązań przedawnionych dotyczących działalności:

- operacyjnej


- inwestycyjnej – nierozliczonych środków trwałych w budowie


- funduszy celowych

Należności od jednostek i osób fizycznych niebędących pracownikami z tytułu zwrotu poniesionych w ich imieniu wydatków

Wypłata stypendiów i nagród dla uczniów, członkom komisji AA, diety dla radnych oraz sołtysów i przewodniczących KO (osoby niebędące pracownikami)

Opłata za prowadzenie rachunku bankowego

Odsetki bankowe od środków na rachunku
	201,234

101,139

 101

 310

 011

 013 

 020

240

720

800

240 

201 

231,234

101,130,135

130,135,139

761

080

851,853

101,130,135

101,130

135,139

139


Typowe zapisy strony Ma konta 240 — Pozostałe rozrachunki

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

11.
	Wpłata należności



Umorzenie należności oraz odpisanie należności przedawnionych lub nieistotnych obciążające:

- pozostałe koszty operacyjne

- koszty działalności funduszy celowych i ZFŚS

Ujawnione nadwyżki:

-    gotówki w kasie

-    materiałów 

-    środków trwałych 

-    pozostałych środków trwałych w używaniu wartości niematerialnych i prawnych 

Dotychczasowe umorzenie niedoborów 

-    środków trwałych 

-    pozostałych środków trwałych w używaniu



Rozliczenie niedoborów i szkód w wyniku: 

-    kompensata z nadwyżki 

-    uznania za straty 

-    uznania za pozostałe koszty operacyjne

-  uznania za zwiększające koszty działalności

-    obciążenia osób i jednostek odpowiedzialnych jeśli wyraziły na to zgodę,

- uznania za zmniejszające fundusz jednostki(niedobory podstawowych środków trwałych w wartości nieumorzonej)


Zwiększenie zobowiązań związanych z depozytami pieniężnymi z tytułu oprocentowania obcych środków pieniężnych


Otrzymane sumy na zlecenie, kwoty kaucji, wadiów i zabezpieczenia należytego wykonania umowy oraz wpłaty sum depozytowych;

- do kasy;

- na inne rachunki jednostki budżetowej

Niesłuszne uznania i korekty mylnych obciążeń bankowych

Zwiększenie zobowiązań związanych z depozytami pieniężnymi z tytułu oprocentowania obcych środków pieniężnych na rachunku bankowym

Wpływ środków od jednostki na pokrycie opłaty za prowadzenie rachunku bankowego

Naliczenie listy płac- świadczenia dla osób niebędących pracownikami

(stypendia i nagrody dla uczniów, diety dla radnych i sołtysów, przewodniczących KO, członkowie Komisji AA)

Potrącenia dokonane na liście płac z tytułu:

- składek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe,

- składek i zwrotu pożyczek do KZP,

- alimentów i innych zobowiązań określonych przepisami
	101,130,135,139

761

851,853

101 

310 

011 

013 

020 

071 

072

240 

771,851,853

761

 080, 401, 851,853 

201,234,240

800

139

101

139

130,135,139

139

139,135

404,406,409

231

231

231


 Konto 245 - Wpływy do wyjaśnienia
Konto służy do ewidencji wpłaconych, a niewyjaśnionych kwot należności  z tytułu dochodów budżetowych.
 Na stronie Wn konta 245 ujmuje się w szczególności:

-  kwoty wyjaśnionych wpłat z tytułu dochodów budżetowych w korespondencji z kontem 221 – „Należności z tytułu dochodów budżetowych”, lub jeśli nie były przypisane bezpośrednio z kontem zespołu „7”

-  zwroty kwot wpłat wyjaśnionych w korespondencji z kontem 130 –„Rachunek bieżący jednostki ..”.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje się w szczególności kwoty niewyjaśnionych wpłat, w korespondencji z kontem 130 – Rachunek bieżący jednostki .
Konto może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan niewyjaśnionych wpłat.
Konto 290 - „Odpisy aktualizujące należności”

      konto 290 służy do ewidencji odpisów aktualizujących należności wątpliwych. Dokumenty stanowiące podstawę księgowania winny zawierać przesłanki ich dokonania.- (np. charakterystyka sytuacji finansowej dłużnika oraz przyczyn powstania zaległości w spłacie należności wraz z opisem podjętych czynności dla ściągnięcia należności).

Na stronie Wn konta 290 ujmuje się zmniejszenie wartości odpisów aktualizujących należności a na stronie Ma naliczone odpisy i ich zwiększenie.

Ewidencję szczegółową do konta 290 prowadzi się według klasyfikacji budżetowej.
Saldo konta 290 oznacza wartość odpisów aktualizujących należności wątpliwych
Typowe zapisy strony Wn konta 290 - „Odpisy aktualizujące należności”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Zmniejszenie odpisu aktualizującego należności w związku z zapłatą

 należności 

Zmniejszenie odpisu aktualizującego w związku z umorzeniem oraz odpisaniem należności przedawnionych lub nieściągalnych

Zmniejszenie odpisu aktualizującego należności w związku z ustaniem przyczyn dokonania tego odpisu
	760

240,221

760


Typowe zapisy strony Ma konta 290 - „Odpisy aktualizujące należności”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1. 
	Odpis aktualizujący wątpliwe należności
	761


Zespół 3 - MATERIAŁY I TOWARY
Konta zespołu 3 - służą do ewidencji zapasów materiałów  nie zużytych na dzień bilansowy. Stan tych aktywów, ich przychody i rozchody wycenia się wg cen ewidencyjnych. Analityka powinna zapewnić możliwość ustalenia stanu zapasów według miejsc ich znajdowania się i osób, którym powierzono pieczę nad nimi a w odniesieniu do materiałów i towarów objętych ewidencją ilościowo - wartościową także według ich poszczególnych rodzajów i grup.

Konto 310 – „Materiały” 

Służy do ewidencji zapasów materiałów służących do prowadzenia działalności pomocniczej, inwestycyjnej i finansowo wyodrębnionej, w tym także opakowań i odpadków. 

Na koncie tym również ujmuje się wartość materiałów ujętych w koszty w momencie ich zakupu, ale nie zużytych do końca roku obrotowego – ujęcie na koncie 310 następuje na podstawie inwentaryzacji.
Konto 310 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan zapasów materiałów, w cenach zakupu, nabycia lub w stałych cenach ewidencyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 310 - Materiały

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.


	Przychód materiałów z zakupu


Nadwyżki zapasów (inwentaryzacyjne)



Nieodpłatne otrzymanie materiałów

 -    od jednostek budżetowych oraz gospodarki pozabudżetowej

 -    od pozostałych jednostek i osób fizycznych



Zwrot materiałów wydanych do zużycia



Ustalona w wyniku inwentaryzacji na koniec roku lub kwartału wartość materiałów, które były rozchodowane a nie zużyte

Likwidacji skutków zdarzeń zaliczanych do strat
	101,130,135

240

800 

720

401

401

771


Typowe zapisy strony Ma konta 310 — Materiały

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Rozchód  materiałów przeznaczonych do zużycia

- w działalności eksploatacyjnej

- przekazane na rzecz działalności inwestycyjnej 

Obniżenie wartości  materiałów z tytułu uszkodzenia

Nieodpłatne przekazanie  innym jednostkom budżetowym oraz gospodarki pozabudżetowej  pozostałym jednostkom i osobom fizycznym



	401

080

720

761


Zespół 4 - KOSZTY WEDŁUG RODZAJÓW I ICH ROZLICZENIE
Konta zespołu 4 - służą do ewidencji kosztów w układzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje się w momencie ich powstania (wpływ dokumentu do Wydziału Finansowego) niezależnie od terminu ich zapłaty.
Nie księguje się na kontach zespołu 4 : kosztów dotyczących środków trwałych w budowie lub nakładów wchodzących bezpośrednio w wartość innych aktywów trwałych; kosztów działalności finansowej z ZFŚS i z innych funduszy celowych; kosztów operacji finansowych; pozostałych kosztów operacyjnych; kosztów związanych z usuwaniem szkód losowych i innymi stratami nadzwyczajnymi; kosztów poniesionych przez jednostkę, lecz obciążających (zgodnie z umową lub przepisami) inne podmioty (np. pokrywanie z sum na zlecenie).
Konto 400 –„Amortyzacja”

Konto 400 służy do ewidencji naliczonych odpisów amortyzacyjnych od środków trwałych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartości niematerialnych i prawnych, od których odpisy amortyzacyjne są naliczane stopniowo według przyjętych stawek amortyzacyjnych.

    Na stronie Wn konta 400 księguje się naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma ewentualne korekty zmniejszające odpisy amortyzacyjne oraz przeniesienie w końcu roku salda konta na wynik finansowy.

  W ciągu roku konto 400 może wykazywać saldo Wn, które wyraża wysokość kosztów amortyzacji naliczonej od początku danego roku.

  W końcu roku saldo konta 400 przenosi się na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400 – „Amortyzacja”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.
	Naliczona amortyzacja
	071


Typowe zapisy strony Ma konta 400 – „Amortyzacja”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Zmniejszenie z tytułu korekty uprzednio naliczonych kosztów amortyzacji.

Przeniesienie rocznej sumy kosztów amortyzacji na koniec roku obrotowego.
	071

860




Konto 401 – „Zużycie materiałów i energii”

Konto 401 służy do ewidencji kosztów: zużycia materiałów i wyposażenia oraz energii ponoszonych w podstawowej działalności operacyjnej, a także w działalności pomocniczej i ogólnego zarządu jednostki.

W szczególności na stronie Wn konta 401 ujmuje się zużycie: materiałów zakupionych do działalności podstawowej, ogólnej i pomocniczej, w tym także artykułów spożywczych i odpadków, wyposażenia, opakowań, paliwa, części zapasowych maszyn i urządzeń, energii.

Po stronie Wn tego konta księguje się także niedobory i szkody materiałów powstałe w wyniku błędnych pomiarów zużycia i ubytków naturalnych mieszczących się w granicach norm.

Na stronie Ma konta 401 ujmuje się w szczególności zmniejszenie poniesionych kosztów zużycia materiałów i energii oraz nadwyżki materiałów mieszczące się w granicach dopuszczalnego błędu pomiaru.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na stronę Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 401 – „Zużycie materiałów i energii”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Materiały wydane do zużycia w działalności operacyjnej z magazynu

Niedobory i szkody materiałów uznane za niezawinione, zwiększające koszty.

Zużycie materiałów i energii według faktur:

· zapłaconych gotówką

· do rozliczenia bezgotówkowego
	101,201,234,

310

240

101

201,234




Typowe zapisy strony Ma konta 401 – „Zużycie materiałów i energii”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.
	Przeniesienie salda konta występującego na koniec roku obrotowego.

Wartość materiałów wydanych do zużycia, ale niezużytych (według spisu z natury odpowiednio na koniec roku)

Zmniejszenie kosztów z tytułu korekty obniżającej wartość w cenie zakupu materiałów wydanych bezpośrednio do zużycia oraz energii (na podstawie korygujących dowodów sprzedaży otrzymanych od dostawców)

Nadwyżka materiałów uznana za zmniejszającą koszty
	860

310

201

240


Konto 402 – „ Usługi obce”

Konto 402 służy do ewidencji kosztów usług obcych wykonanych na rzecz działalności operacyjnej jednostki.

Na koncie 402 ujmuje się w szczególności przyjęte: usługi remontów, napraw i konsekwencji środków trwałych używanych przez jednostkę; usługi spedycyjne, składowania, transportowe; inne usługi (np. pocztowe, łączności, bankowe, pralnicze, komunalne, obliczeniowe, z tytułu najmu i dzierżawy, doradcze, tłumaczenia, informatyczne, telekomunikacyjne, dozoru mienia, utrzymania czystości i wywozu śmieci, ogłoszeń w środkach masowego przekazu, archiwów).

Na stronie Wn konta 402 ujmuje się poniesione koszty, zaś po stronie Ma ich zmniejszenie wynikające z faktur korygujących.

 Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na stronę Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 402 – „Usługi obce”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.


	Odebrane usługi według faktur lub rachunków wykonawców:

· zapłacone gotówką

· do zapłacenia w formie bezgotówkowej
	101

201,234




Typowe zapisy strony Ma konta 402 – „Usługi obce”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Przeniesienie rocznej sumy kosztów usług obcych na koniec roku obrotowego.

Zmniejszenie kosztów z tytułu obniżającej wartość usług w cenie zakupu na podstawie korygujących dowodów sprzedaży otrzymanych od wykonawców
	860

201


Konto 403- „Podatki i opłaty”

Konto 403 służy do ewidencji podatków i opłat o charakterze kosztowym, a w szczególności: podatku akcyzowego; podatku od nieruchomości; podatku od środków transportu; podatku od czynności cywilnoprawnych; opłat o charakterze podatkowym (np. opłaty za czynności cywilnoprawne, opłaty z tytułu gospodarczego korzystania ze środowiska, opłaty za ochronę środowiska i na rzecz PFRON; opłat: lokalnych, skarbowych, notarialnych, sądowych (niezwiązanych z dochodzeniem roszczeń, zakupem aktywów trwałych, niezaliczanych do wartości niematerialnych i prawnych), administracyjnych.

W ciągu roku podatki i opłaty zwiększające koszty działalności podstawowej ujmuje się na stronie Wn konta, zaś ich zmniejszenie po stronie Ma.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na stronę Wn 860. Konto nie wykazuje salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 403 – „Podatki i opłaty”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.


	Podatki i opłaty – zapłacone lub naliczone
	101,130,135

201,229




Typowe zapisy strony Ma konta 403 – „Podatki i opłaty”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2. 


	Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy kosztów z tytułu podatków i opłat.

Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatków i opłat
	860

201,229

130


Konto 404 – „ Wynagrodzenia”

Konto 404 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu wynagrodzeń za pracę dla pracowników i innych osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy zlecenia, umowy o dzieło, umowy agencyjnej i innych umów zgodnie z odrębnymi przepisami. Na koncie 404 ujmuje się zarówno wynagrodzenia zaliczane do osobowych, bezosobowych, jaki i honorariów.

Na stronie Wn 404 ujmuje się kwotę wynagrodzeń brutto łącznie z wartością przysługujących świadczeń w naturze zaliczonych do wynagrodzeń (bez potrąceń z różnych tytułów dokonywanych w listach płac).

 Na koncie 404 nie ujmuje się: wynagrodzeń związanych z działalnością operacyjną jednostki, naliczonych np. w związku z usuwaniem skutków zdarzeń nadzwyczajnych (pożaru, powodzi, kradzieży z włamaniem) które księguje się na stronie Wn konta 771, oraz dotyczących inwestycji (środków trwałych w budowie) księgowanych na stronie Wn konta 080; wypłat ze środków funduszy celowych oraz świadczeń niezaliczanych do wynagrodzeń, które obciążają konta 405,406 lub 409; wypłat z sum na zlecenie.

Na stronie Ma konta 404 księguje się korekty zmniejszające uprzednio zaksięgowane wynagrodzenia brutto.

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi się na stronę Wn 860 i wobec tego nie wykazuje ono salda na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 404– „Wynagrodzenia”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.


	Naliczone wynagrodzenie łącznie z wartością przysługujących świadczeń w naturze zaliczanych do wynagrodzeń.
	231

240




Typowe zapisy strony  Ma  konta 404– „Wynagrodzenia”                      
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Zmniejszenia z tytułu refundacji z PBP, korekty błędu w naliczaniu wynagrodzeń.

Przeniesienie rocznej sumy kosztów wynagrodzeń na koniec roku obrotowego.
	231,130

860




Konto 405 – „ Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia”

Konto 405 służy do ewidencji kosztów działalności podstawowej z tytułu różnego rodzaju  świadczeń na rzecz pracowników i osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń.

Na koncie 405 ujmuje się w szczególności: koszty ubezpieczeń społecznych pracowników i podopiecznych, obciążających jednostkę; koszty z tytułu różnych świadczeń wypłaconych pracownikom, ale nie zaliczanych do wynagrodzeń lub uposażeń; naliczone w ciężar kosztów odpisy na ZFŚS; składki na Fundusz Pracy; koszty szkoleń pokrywane przez pracodawcę; wydatki związane z bhp i ochroną zdrowia; inne świadczenia na rzecz pracowników oraz innych osób uprawnionych

 Na stronie Wn konta 405 ujmuje się naliczone koszty z tytułu ubezpieczeń społecznych oraz różnego rodzaju świadczeń na rzecz pracowników i innych osób fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracę, umowy o dzieło i innych umów, które nie są zaliczane do wynagrodzeń, oraz na rzecz innych osób uprawnionych.

Na stronie Ma konta 405 księguje się zmniejszenia uprzednio ujętych kosztów.

Na stronie Ma konta 405 na koniec roku obrotowego przenosi się na stronę Wn 860.Konto nie wykazuje sald na koniec roku obrotowego.

Typowe zapisy strony Wn konta 405– „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.


	Naliczone składki na:

· ubezpieczenia społeczne (płacone przez jednostkę)

· Fundusz Pracy

· Państwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepełnosprawnych

Wartość przelanych lub naliczonych odpisów na ZFŚS

Opłaty za udział w szkoleniach, konferencjach.

Zakup usług zdrowotnych (dot. własnych pracowników)

Wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeń
	229

103,240

201,240,234

201,101

201,101,231


Typowe zapisy strony Ma konta 405– „Ubezpieczenia społeczne i inne świadczenia”
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2


	Zmniejszenia kosztów uprzednio ujętych (np. z tytułu błędów w obliczeniach), zwrot składek FUS przez PBP, zwrot odpisu na ZFŚS, 

Zwrot kosztów za udział w szkoleniu na podstawie f-ry korygującej

Przeniesienie rocznej sumy kosztów na koniec roku obrotowego.
	240, 229,130

201

860




Konto 406 – „Inne świadczenia finansowane z budżetu”

Konto 406 służy do ewidencji nagród o charakterze szczególnym niezaliczanych do wynagrodzeń, dodatków mieszkaniowych, stypendiów i nagród dla uczniów.

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww tytułów, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzień bilansowy na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 406 – „Inne świadczenia finansowane z budżetu”

	Lp.
	
	

	1.

2.

3.

4.
	Naliczone nagrody o charakterze szczególnym niezalicz. do wynagrodzeń

Wypłata dodatków mieszkaniowych

Naliczenie stypendiów dla uczniów

Wypłata dodatków mieszkaniowych z kasy na podstawie LP
	231, 240

201

240

101


Typowe zapisy strony Ma konta 406 – „Inne świadczenia finansowane z budżetu”

	Lp.
	
	

	1.

2.


	Zmniejszenia kosztów uprzednio ujętych w księgach

Przeniesienie rocznej sumy kosztów wynagrodzeń na koniec roku obrotowego
	201,231, 240

860


Konto 407 – „Pozostałe obciążenia”

Konto 407 służy do ewidencji zwrotu dotacji oraz płatności w tym, niewykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub wykorzystanych z naruszeniem procedur, o których mowa w art. 184 ustawy o fin publicznych, zwrotu do budżetu państwa nienależnie pobranej subwencji ogólnej za lata poprzednie, wpłat Gminy na rzecz innych jednostek samorządu terytorialnego oraz związków gmin lub związków powiatów na dofinansowanie zadań bieżących ( § 2900)

Typowe zapisy strony Wn konta 407 – „Pozostałe obciążenia”

	Lp.
	
	

	1.

2.

3.
	Wpłaty gminy na rzecz innych jst oraz związków gmin, powiatów na dofinansowanie zadań bieżących

Zwrot dotacji oraz płatności, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem

Zwroty do budżetu państwa nienależnie pobranej subwencji ogólnej za lata poprzednie
	130, 201

201, 130

130


Typowe zapisy strony Ma konta 407 – „Pozostałe obciążenia”

	Lp.
	
	

	1.

2.


	Zmniejszenia kosztów uprzednio ujętych w księgach

Przeniesienie rocznej sumy kosztów wynagrodzeń na koniec roku obrotowego
	201,231, 240,130

860


Konto 409 –„ Pozostałe koszty rodzajowe”

Konto 409 służy do ewidencji pozostałych kosztów działalności podstawowej, które nie są ujmowane na kontach 400-407.

Na koncie tym ujmuje się w szczególności: koszty ryczałtów dla pracowników za używanie samochodów prywatnych do zadań służbowych; koszty krajowych i zagranicznych podróży służbowych, z wyjątkiem delegacji związanych bezpośrednio z budową środków trwałych, które obciążają konto 080, lub z działalnością finansowaną z funduszy celowych; koszty ubezpieczeń majątkowych i osobowych; odprawy z tytułu wypadków przy pracy; zakup usług zdrowotnych (nie dot. własnych pracowników), różne wydatki na rzecz osób fizycznych (paragraf 3030)

Na stronie Wn konta ujmuje się poniesione koszty z ww. tytułów, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz przeniesienie salda na dzień bilansowy na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 –„ Pozostałe koszty rodzajowe”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Koszty podróży służbowych

Opłaty za ubezpieczenia majątkowe i osobowe

Wydatki na rzecz osób fizycznych (diety radnych, dla sołtysów, ekwiwalenty za udział w akcjach gaśniczych)
	101,130

201,101,130,240

240,101,130




Typowe zapisy strony Ma konta 409 –„ Pozostałe koszty rodzajowe”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Zmniejszenie kosztów uprzednio ujętych

Przeniesienie rocznej sumy kosztów na koniec roku obrotowego
	Odpowiednie konta zespołu 1i2; 130

860


Zespół 7 - PRZYCHODY I KOSZTY ICH UZYSKANIA

Konta zespołu 7 służą do ewidencji przychodów i kosztów ich osiągnięcia z tytułu sprzedaży produktów, przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych; podatków nieujętych na koncie 403; dotacji i subwencji otrzymanych, które wpływają na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczości oraz obliczania podatków.

Konto 720 – „Przychody z tytułu dochodów budżetowych”

Służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych związanych bezpośrednio z podstawową działalnością jednostki , w szczególności dochody z tytułu podatków, składki opłaty i inne dochody należne gminie oraz innych jednostek, należne na podstawie odrębnych ustaw lub umów międzynarodowych
Dochody finansowe, których ewidencja jest prowadzona według przepisów o rachunkowości podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych, mogą być ujmowane na koncie 720 okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowej.

Ewidencja szczegółowa do konta 720 powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów z tytułu dochodów budżetowych według pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodów budżetowych ewidencja szczegółowa prowadzona jest według zasad rachunkowości podatkowej, natomiast w zakresie podatków pobieranych przez inne organy ewidencję szczegółową stanowią sprawozdania o dochodach budżetowych sporządzane przez te organy. 

Na koncie 720 ujmuje się dochody budżetu jednostki samorządu terytorialnego, które nie są ujęte w planach finansowych innych samorządowych jednostek budżetowych i wpłacając bezpośrednio na rachunek budżetu, a w szczególności:

- subwencje i dotacje celowe z budżetu państwa

- udziały jednostek samorządu terytorialnego we wpływach z podatku dochodowego

- dotacje celowe z funduszy celowych oraz dotacji celowych na zadania realizowane przez jednostkę samorządu terytorialnego na podstawie porozumień między jednostkami samorządu terytorialnego

W końcu roku obrotowego przenosi się  przychody z tytułu dochodów budżetowych oraz przychody finansowe na stronę Ma konta 860 (Wn konto 720);

- 

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Typowe zapisy strony Wn konta 720 — Przychody i koszty finansowe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.


	Odpisy lub zmniejszenia należności z tytułu podatków i opłat


Należne podatnikowi odsetki z tytułu nieterminowego zwrotu nadpłat podatku

Przeniesienie na koniec roku przychodów finansowych


Odpis odsetek należnych niepobranych za poprzedni kwartał
	221

221

860

221


Typowe zapisy strony Ma konta 720 - Przychody i koszty finansowe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Przychody z tytułu dochodów budżetowych: 

-     przypisanych jako należności 

-    wpłaconych do kasy lub banku (nie przypisanych uprzednio na koncie 221)



Przypisanie wymagalnych odsetek należnych na koniec kwartału (§ 0910)


Zmniejszenia odpisów aktualizujących należności dotyczących przychodów z tytułu dochodów budżetowych
	221 

101,130

221

290


Konto 750 – „Przychody finansowe”

Służy do ewidencji przychodów finansowych . 
Ewidencja szczegółowa powinna zapewnić wyodrębnienie przychodów finansowych tytułu udziałów w innych podmiotach gospodarczych, należne jednostce odsetki.
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy strony Wn konta 750 — przychody finansowe
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

.


	Przeniesienie na koniec roku wartości pozostałych przychodów



	860




Typowe zapisy strony Ma konta 750 - przychody finansowe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2. 

	Przychody ze sprzedaży papierów wartościowych, udziałów, akcji, odsetki od udzielonych pożyczek ,odsetki od środków na rachunkach bankowych pozostałe odsetki ( § 0920)
Zmniejszenie odpisów aktualizujących należności dotyczące przychodów finansowych , na skutek ich zapłaty
	130

290


     Konto 751 – „Koszty finansowe”

Służy do ewidencji kosztów finansowych

Na stronie Wn konta 751 ujmuje się w szczególności wartość sprzedanych udziałów, akcji i papierów wartościowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytów i pożyczek, odsetki za zwłokę w zapłacie zobowiązań, z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie, odpisy aktualizujące wartość należności z tytułu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedaży weksli, czeków obcych, ujemne różnice kursowe , z wyjątkiem obciążających środki trwałe w budowie.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 751 powinna zapewnić wyodrębnienie w zakresie kosztów operacji finansowych – naliczone odsetki od pożyczek i odsetki za zwłokę od zobowiązań.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda, jest przenoszone na konto 860.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 751- „Koszty finansowe "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.
	Wartość sprzedanych udziałów i akcji, odsetki od obligacji, 

Odsetki od kredytów i pożyczek 

Zapłacone odsetki od zobowiązań
	030,101,130

130




Typowe zapisy na stronie Ma konta 751 - „Koszty finansowe"

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Przeniesienie na koniec roku poniesionych kosztów finansowych

Korekty zmniejszające uprzednio zaksięgowane koszty
	860

Różne konta uprzednio uznane


Konto 760 – Pozostałe przychody operacyjne.

Konto 760 służy do ewidencji przychodów niezwiązanych bezpośrednio ze zwykłą działalnością jednostki, w tym wszelkich innych przychodów niż podlegające ewidencji na kontach 720,750

Na stronie Ma 760 ujmuje się  pozostałe przychody operacyjne do których zalicza się odpisane przedawnione zobowiązania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpłatnie otrzymane środki obrotowe, przychody ze sprzedaży środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środków trwałych w budowie, nieodpłatnie otrzymane , w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe
W końcu roku obrotowego saldo konta przenosi się na Ma 860. Na koniec roku saldo konta wynosi zero.

 Typowe zapisy na stronie Wn konta 760 - „Pozostałe przychody operacyjne "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Korekty zmniejszające pozostałe przychody operacyjne

Przeniesienie na koniec roku osiągniętych przychodów operacyjnych
	201,221,234,240

860


Typowe zapisy na stronie Ma konta 760 - „Pozostałe przychody operacyjne "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.


	Odpisanie przedawnionych zobowiązań

Otrzymane lub należne odszkodowania (niezwiązane ze zdarzeniami losowymi), kary oraz uprzednio odpisane należności

Odpisanie równowartości całości lub części uprzednio dokonanego odpisu aktualizującego wartość należności wobec ustania przyczyn ich dokonania ( z wyjątkiem dotyczących należności z tytułu przychodów finansowych)

Rozwiązanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszłe zobowiązania wobec ustania przyczyn jej dokonania
	201,231,234,240

101,130,201,234,240

290

840


Konto 761 – Pozostałe koszty operacyjne

Koto 761 służy do ewidencji kosztów niezwiązanych bezpośredni z podstawową działalnością jednostki w szczególności:

- koszty osiągnięcia pozostałych przychodów w wartości cen zakupu lub nabycia materiałów,

- pozostałe koszty: kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieściągalne należności, odpisy aktualizujące należności, koszty postępowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodpłatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 761 - „Pozostałe koszty operacyjne "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.
	Wartość sprzedanych materiałów ( w cenie nabycia)

Niezawinione niedobory aktywów obrotowych

Zapłacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty postępowania spornego związane z działalnością operacyjną

Odpisy aktualizujące należności wątpliwe ( z wyjątkiem należności z tytułu przychodów finansowych)

Obniżenie wartości zapasów materiałów w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty przydatności z wyjątkiem wynikających ze zdarzeń losowych

Koszty związane ze sprzedażą środków trwałych i inwestycji

Odpisane, przedawnione, umorzone lub nieściągalne należności
	310,401

240

101,130,201,225,234,240

290

310

101,130,201

221,201


Typowe zapisy na stronie Ma konta 761 - „Pozostałe koszty operacyjne "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Korekty zmniejszające uprzednio zaksięgowane pozostałe koszty operacyjne

Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostałych kosztów operacyjnych


	130,201,240,310

860




Konto 770 – Zyski nadzwyczajne

Na kocie „770” ewidencjonuje się dodatnie skutki finansowe zdarzeń trudnych do przewidzenia niezwiązanych z działalnością jednostki oraz z ryzykiem jej prowadzenia.

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 770 - „Zyski nadzwyczajne "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Korekty (zmniejszenie) kwoty zysków nadzwyczajnych

Przeksięgowanie zrealizowanych zysków nadzwyczajnych na koniec roku
	240

860


Typowe zapisy na stronie Ma konta 770 - „Zyski nadzwyczajne "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Przyznanie odszkodowania za straty spowodowane zdarzeniami losowymi objętymi ubezpieczeniem

Wpłata przyznanego od ubezpieczyciela odszkodowania z tytułu strat nadzwyczajnych bez wcześniejszego przypisania należności
	240

130


Konto 771 – „Straty nadzwyczajne”
Służy do ewidencji strat nadzwyczajnych zdarzeń trudnych do przewidzenia niezwiązanych z ogólnym ryzykiem działalności jednostki. Na koniec roku saldo nie występuje.

Typowe zapisy na stronie Wn konta 771 - „Straty nadzwyczajne "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Niedobory i szkody powstałe w majątku obrotowym w wyniku zdarzeń losowych

Koszty poniesione przy usuwaniu skutków zdarzeń losowych:

- wynagrodzenia zatrudnionych osób

- zużytych materiałów

- usług obcych
	101,240,310,080

231

310,201

201,240


Typowe zapisy na stronie Ma konta 771 - „Straty nadzwyczajne "

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Korekty ( zmniejszenie kwoty strat nadzwyczajnych

Przeksięgowanie zrealizowanych zysków nadzwyczajnych na koniec roku
	080,201,231,310,240

860


Zespół 8 – „FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

Konta zespołu 8 – przeznaczone są do: ewidencji funduszy jednostki, dotacji budżetowych, rezerw; wyniku finansowego; ewidencji funduszy.

Konto 800 – „Fundusz jednostki”

Służy do ewidencji zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki, który stanowi równowartość aktywów netto jednostek budżetowych. W nowo utworzonych jednostkach stan początkowy funduszu jednostki wyraża wartość otrzymanego pierwszego wyposażenia w postaci różnych składników aktywów trwałych i obrotowych.

Wszelkie zmiany tego funduszu z tytułów określonych w przepisach regulujących zasady gospodarki finansowej, księguje się odpowiednio – zmniejszenia na stronie Wn a zwiększenia na stronie Ma konta 800.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnić możliwość ustalenia przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki. 

Ewidencję szczegółową do konta 800 prowadzi się według: tytułów zwiększeń i zmniejszeń funduszu,

aktywów trwałych i obrotowych.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.

Na stronie Wn ujmuje się w szczególności:

– ujemny wynik finansowy roku ubiegłego (stratę bilansową), który przeksięgowuje się z konta 860 „Wynik finansowy” – pod datą przyjęcia sprawozdania bilansowego,

– równowartość dotacji przekazanych w ciągu roku przez jednostki budżetowe oraz środków budżetowych wydatkowanych na sfinansowanie inwestycji własnych jednostek budżetowych, to jest salda konta 810 „Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje” (pod datą ostatniego dnia roku obrotowego),

–    przeksięgowanie równowartości dochodów – z konta 130 (analityka  130 – 2 „Dochody budżetowe”)

– różnice z aktualizacji  wyceny środków trwałych,

- nieodpłatnie otrzymanie środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz środkó LISTNUM  trwałych w budowie
– wartość nieumorzona rozchodowanych środków trwałych na skutek zużycia, przekazania nieodpłatnego lub sprzedaży – Ma 011,

–koszty dotyczące sprzedanych lub przekazanych nieodpłatnie inwestycji oraz koszty inwestycji bez efektów – Ma 080,

– zmniejszenie wartości podstawowych środków trwałych z tytułu zarządzonej aktualizacji (obniżenia wartości ewidencyjnej brutto) – Ma 011,

– zwiększenie wartości dotychczasowego umorzenia związane z podwyższeniem wartości początkowej podstawowych środków trwałych w wyniku aktualizacji – Ma 071.

Na stronie Ma konta 800 księguje się w szczególności:

– dodatni wynik finansowy (zysk bilansowy) roku ubiegłego, który przeksięgowuje się z konta 860 „Wynik finansowy” – pod datą przyjęcia sprawozdania bilansowego,

– zrealizowane wydatki budżetowe z konta 130 (analityka 130 – 3 „Wydatki budżetowe”)
– równowartość środków budżetowych wydatkowanych przez jednostkę budżetową na sfinansowanie jej inwestycji (zapis równoległy do zapłaty Wn 810 Ma 800)

– wartość nieodpłatnie otrzymanych podstawowych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz inwestycji,

– zwiększenie dotychczasowej wartości brutto środków trwałych na skutek zarządzonej aktualizacji.

Fundusz jednostki może ulegać zmianom także z innych przyczyn, określonych każdorazowo w przepisach szczególnych.

Do konta 800 należy prowadzić ewidencję szczegółową umożliwiającą ustalenie przyczyn zwiększeń i zmniejszeń funduszu jednostki.

Konto 800 wykazywać może saldo Ma, które oznacza stan funduszu jednostki.
Typowe zapisy strony Wn konta 800 — Fundusz jednostki

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.
	Ujemny wynik finansowy roku ubiegłego 

Przeksięgowanie dochodów budżetowych (pod datą 31 grudnia)


Przeksięgowanie przekazanych w danym roku dotacji budżetowych(pod datą 31 grudnia)

Wartość nieumorzona środków trwałych wycofanych z eksploatacji sprzedanych środków trwałych przekazanych innym jednostkom.

Dotychczasowe umorzenie środków trwałych otrzymanych nieodpłatnie

Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo według stawek


Zwiększenie wartości dotychczasowego umorzenia związane z podwyższeniem wartości początkowej środków trwałych na skutek aktualizacji

Zmniejszenie wartości ewidencyjnej środków trwałych na skutek aktualizacji

Wartość nie umorzona środków trwałych uznanych za niedobory niezawinione

Wyksięgowanie poniesionych kosztów na zaniechane inwestycje (środki trwałe w budowie)


	860

130

810

011

071

071

071

011

240

080




Typowe zapisy strony Ma konta 800 - Fundusz jednostki
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


4.

5.

6.
	Dodatni wynik finansowy roku ubiegłego 
Otrzymane środki na inwestycje (810/800 zapis na dowodzie zapłaty)

Otrzymanie nieodpłatnie: 

-    środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych (wartość dotychczasowa nieumorzona)

-    inwestycji



Zwiększenie wartości środków trwałych na skutek aktualizacji wyceny



Umorzenie dotychczasowe rozchodowanych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych z tytułu sprzedaży lub przekazanych.

Przeksięgowanie wydatków (pod datą 31 XII)


	860

810

011,020

080

011

071

130


Konto 810 – „Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje”

Konto 810 występuje tylko w jednostkach budżetowych i służy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone dotacji przekazanych z budżetu przez dysponentów środków budżetowych oraz równowartości wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetowych na finansowanie inwestycji.

Dotacjami są podlegające szczególnym zasadom rozliczenia wydatki budżetu przeznaczone na cele określone w ustawie o finansach publicznych:

– art. 126-133  (z budżetu państwa),

– art. 218 –220  (z budżetu jednostki samorządu terytorialnego).

Szczegóły dotyczące zasad udzielania i wysokości oraz sposobu i terminu rozliczania dotacji z budżetu państwa określone są w oddzielnych rozporządzeniach, natomiast rodzaj, zakres, wysokość i tryb udzielania dotacji z budżetu jednostki samorządu terytorialnego określone są w drodze uchwały jej organu stanowiącego.

Na stronie Wn konta 810 księguje się:

– równowartość wydatków dokonanych przez jednostki budżetowe ze środków budżetu na sfinansowanie; środków trwałych w budowie( inwestycji), zakupu środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych - 800
– uznane za wykorzystane lub rozliczone dotacje przekazane przez jednostki budżetowe.

Na stronie Ma konta 810 księguje się przeksięgowanie w końcu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800 „Fundusz jednostki”.

Ewidencję analityczną do konta 810 należy prowadzić według jednostek, którym dotacje przekazano, ze wskazaniem przeznaczenia dotacji oraz według podziałek klasyfikacji budżetowej wydatków.

Konto 810 nie może wykazywać salda na koniec roku.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 — Dotacje budżetowe oraz środki budżetu na inwestycje

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Dotacje dla samorządowych zakładów budżetowych oraz na inne cele wskazane w ustawie o finansach publicznych, które na podstawie odrębnych przepisów zostały uznane za wykorzystane lub rozliczone

Równowartość dokonanych wydatków jednostki budżetowej na sfinansowanie własnych inwestycji
	224

800


Typowe zapisy strony Ma konta 810 — Dotacje budżetowe oraz środki z budżetu na inwestycje

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1
	Przeksięgowanie na dzień 31 grudnia rocznej sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone
	800




Konto 840 – Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów

Ewidencjonuje się rezerwy. Na stronie Ma ujmuje się utworzenie i zwiększenie rezerwy, na stronie Wn – zmniejszenie lub rozwiązanie rezerwy. Ewidencja konta 840 – winna umożliwiać ustalenie stanu rezerwy oraz przyczyn jej zwiększeń i zmniejszeń. Saldo konta oznacza stan rezerw.

Typowe zapisy strony Wn konta 840 — Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Rozwiązanie lub zmniejszenie rezerwy na skutek : ujęcia zobowiązań, wygaśnięcia przyczyn utworzenia rezerwy

Rozwiązanie rezerwy


	201,234,240,751,761

800


Typowe zapisy strony Ma konta 840 — Rezerwy i rozliczenia międzyokresowe przychodów
	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.
	Utworzenie rezerwy na przyszłe zobowiązania w ciężar

- Pozostałych kosztów operacyjnych

- Kosztów finansowych

- Strat nadzwyczajnych

Przyznane odszkodowania na pokrycie skutków strat nadzwyczajnych
	761

751

771

240


Konto 851 – „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych”

Służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych 
Środki pieniężne tego funduszu, wyodrębnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje się na koncie 135 „Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostałe środki majątkowe ujmuje się na odpowiednich kontach działalności podstawowej jednostki (z wyjątkiem kosztów i przychodów podlegających sfinansowaniu z funduszu).

Saldo Ma konta 851 wyraża stan zakładowego funduszu świadczeń socjalnych.
Typowe zapisy strony Wn Konta 851 – „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Koszty związane z prowadzoną przez jednostkę działalnością socjalną


Umorzenie pożyczek z ZFŚS lub innych należności


Koszty związane z prowadzoną przez jednostkę działalnością socjalną:

- ujęte jako zobowiązania z tytułu:

a/ dostaw i usług

b/ naliczonych świadczeń 

c/ składek na ubezpieczenie społeczne pokrywanych przez pracodawcę

d/ podatek dochodowy od osób fizycznych

e/ zwrotu pracownikom równowartości pokrytych przez nich kosztów działalności socjalnej 


	101,135,234

234,240

201

234

229

225

234




Typowe zapisy strony Ma konta 851 – „Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych”

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.


	Wpływ środków z tytułu odpisy na ZFŚS



Odsetki bankowe



Przypisane odsetki od pożyczek udzielonych na cele mieszkaniowe 

Wpływ środków na pokrycie obsługi 

	135

135

234




Konto 853 – „Fundusze pozabudżetowe”

Służy do ewidencji stanu, zwiększeń i zmniejszeń funduszy pozabudżetowych. Ujmuje się na nim wpływy środków, przelewy środków z tytułu finansowania zadań przejętych do realizacji przez inne jednostki, oprocentowanie środków tych funduszy znajdujących się na rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 853 - Fundusze pozabudżetowe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.


	Koszty działalności oraz nadzwyczajne straty obciążające fundusze pozabudżetowe: 

•    sfinansowane 

•   ujęte jako zobowiązania z tytułu: 

-    dostaw i usług 

-    pozostałych rozrachunków



Przelew pozostałości środków likwidowanego funduszu



	101, 135

201 

234,240

135


Typowe zapisy strony Ma konta 853 - Fundusze pozabudżetowe

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.
	Wpływy środków na zwiększenie funduszy



Oprocentowanie środków funduszy pozabudżetowych na rachunkach bankowych



Przedawnione zobowiązania
	135

135

201,234,240




 Konto 860 – „Wynik finansowy”

Służy do ustalenia, wyniku finansowego. W końcu roku ujmuje się na stronie WN  sumę: poniesionych w roku obrotowym kosztów rodzajowych (Ma konta 400-409),  kosztów operacji finansowych (Ma konto 751), pozostałych kosztów operacyjnych (Ma konto 761), straty nadzwyczajne (Ma konto 771).

Na stronie Ma ujmuje się: przychody z tytułu dochodów budżetowych (Wn konto 720), przychody finansowe (Wn konto 750), pozostałe przychody operacyjne (Wn konto 760), zyski nadzwyczajne (Wn kont 770)

.

Saldo konta 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn – stratę netto, saldo Ma – zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku następnym  na konto 800.
Typowe zapisy strony Wn konta 860 - Wynik finansowy

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5. 

	Przeniesienie w końcu roku strat nadzwyczajnych

Przeniesienie w końcu roku poniesionych kosztów działalności (według rodzaju)

Przeniesienie w końcu roku kosztów operacji finansowych


Przeniesienie w końcu pozostałych kosztów


Przeksięgowanie dodatniego wyniku finansowego  w następnym roku za ubiegły rok
	771

400 – 409

751

761

800




Typowe zapisy strony Ma konta 860 -  Wynik finansowy

	Lp.
	Treść operacji
	Konto przeciwstawne

	1.

2.

3.

4.

5.


	Przeniesienie w końcu roku przychodów z tytułu dochodów budżetowych

Przeniesienie w końcu pozostałych przychodów operacyjnych

Przeniesienie w końcu roku zysków nadzwyczajnych


Przeniesienie w końcu roku przychodów finansowych

 Przeksięgowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok ubiegły w roku nastepnym



	720 

760 

770


750

800


2. Konta pozabilansowe

  KONTO 975 – Wydatki strukturalne służy do ewidencji wartości zrealizowanych wydatków.

Na stronie Ma konta 975 dokonuje się księgowań wydatków sklasyfikowanych jako strukturalne w momencie dokonania zapłaty np. przelew środków. Klasyfikację strukturalną dokonują kierownicy merytoryczni wydziałów lub upoważnieni przez nich pracownicy w momencie opisu merytorycznego dokumentu źródłowego ( rachunków lub faktur).

Na stronie Wn konta 975 ujmuje się równowartość zrealizowanych wydatków strukturalnych według klasyfikacji wydatków strukturalnych w danym roku sprawozdawczym.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje się łączna wartość wydatków strukturalnych wg klasyfikacji wydatków strukturalnych
Konto 976 – Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

Konto służy do ewidencji kwot wynikających ze wzajemnych rozliczeń między jednostkami w celu sporządzenia łącznego sprawozdania finansowego

Na stronie Wn 976 ujmuje się wyłączenia dotyczące aktywów np. 

-należności,

- korekty wyniku finansowego ustalonego na operacjach 

- korekty zwiększeń w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywów trwałych miedzy jednostkami

Na stronie Ma 976 ujmuje się wyłączenia:

- wyłączenia dotyczące pasywów ( zobowiązania),

- korekty wyniku ustalonego na operacjach miedzy jednostkami,

- wyłączenia wzajemnych kosztów,
- korekty zmniejszeń w zestawieniu zmian funduszu spowodowanych przekazywaniem aktywów trwałych.

Ewidencja prowadzona jest z podziałem na jednostki, których dotyczą wyłączenia i z podziałem na poszczególne elementy  łącznego sprawozdania 

Konto 980 - „Plan finansowy wydatków budżetowych”

Konto 980 służy w jednostkach budżetowych do ewidencji wartości planu finansowego wydatków dysponenta  środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 980 księguję się kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatków oraz jego zmiany, z tym że zwiększenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 księguje się:

- wartość zrealizowanych w roku wydatków budżetowych (miesięcznie-na koniec okresu sprawozdawczego)

- wartość planu niewygasających wydatków budżetu do realizacji w roku następnym

- wartość planowanych a niezrealizowanych wydatków, które wygasły

Wszystkie te dane należy ewidencjonować w szczególności planu finansowego wydatków budżetowych jednostki, tj. według podziałek klasyfikacji budżetowej wydatków. Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.

Konto 981 - „Plany finansowe niewygasających wydatków”

Konto 981 służy do ewidencji kwot ujętych w planach finansowych niewygasających wydatków jednostek budżetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje się wartości ujęte w zatwierdzonym na dany rok planie finansowym niewygasających wydatków jednostki budżetowej.

Na stronie Ma ujmuje się:

- równowartość zrealizowanych niewygasających wydatków budżetowych, które były zatwierdzone w planie na dany rok

-  wartość planowanych na dany rok niewygasających wydatków, ale niezrealizowanych lub wygasłych

Ewidencję szczegółową do konta 981 prowadzić trzeba w podziałkach klasyfikacji występujących w planie finansowym niewygasających wydatków budżetowych.

Konto 981 nie powinno wykazywać salda na koniec roku.

Konto 998 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego”

Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych, ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego. 

Na stronie WN 998 ujmuje się równowartość dokonanych w danym roku wydatków budżetowych, równowartość zaangażowania wydatków, które będą obciążały wydatki roku następnego ( przewyżka zaangażowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki przeksięgowana 31 grudnia z konta 998 na Ma konto 999).

Na stronie Ma 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego oraz ujętych w planie na dany rok wydatki niewygasające z poprzedniego roku, czyli wartość umów, decyzji i innych postanowień , których wykonanie spowoduje konieczność wydatkowania środków budżetowych w danym roku. W jednostce budżetowej suma zaangażowania nie powinna przekraczać sumy zatwierdzonego na dany rok planu wydatków. W przypadku niepełnego zrealizowania planu wydatków mimo zaangażowania, przewyżkę zaangażowania ponad zrealizowane w danym roku wydatki ( saldo 998) przeksięgowuje się 31 grudnia na konto 999 . 998 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 999 – „Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat”

Służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat oraz niewygasających wydatków, które mają być zrealizowane w latach następnych.

Na stronie Wn księguje się równowartość zaangażowanych wydatków zaewidencjonowanych w latach poprzednich, które przechodzą do zaangażowania wydatków roku bieżącego ( przeksięgowanie na początku roku na konto 998).

Na stronie Ma 999 księguje się zaangażowanie wynikające z zawartych i dostarczonych do Wydziału Finansowego umów , dokumentów ( zobowiązania ), których termin płatności przypada w przyszłym roku, saldo konta 998 , które podlega przeksięgowaniu pod datą 31 grudnia, zwiększenie lub zmniejszenie ( ze znakiem ujemnym) uprzednio zaksięgowanych zaangażowań w wyniku aneksów lub zmian decyzji. Wartość niewygasających wydatków, które na podstawie ustawy o finansach publicznych mogą być realizowane w roku następnym do 30 czerwca.
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